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Click here for information on “The purpose of this guide”

Click here for instructions on “How to use this guide”
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Cliquez ici pour obtenir des instructions sur l’utilisation de ce guide

Cliquez ici pour obtenir la liste des acronymes utilisés dans ce guide
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Utilisation du guide

1. Pour naviguer dans les différentes sections de ce document, cliquez sur les onglets à droite.

Pour revenir à la page d’accueil, cliquez sur le bouton de retour dans le coin inférieur gauche

de l’écran.

5. Sur le côté droit de cette page, l’onglet « Ressources supplémentaires » donne accès à des ressources 

additionnelles.

3. Les encadrés marron indiquent les actions devant être effectuées

dans le système.

Pour passer à l’étape suivante, cliquez dessus.

4. Les encadrés en pointillés fournissent des compléments

d’information.

2. Sur le côté droit de cette page, sous l’onglet « Vue d’ensemble du processus », 

les encadrés en surbrillance indiquent les étapes de la révision nécessitant l’intervention du

récipiendaire principal (RP). 

L’icône Portail des partenaires (      ) indique que cette étape se passe sur le Portail des partenaires. 

Cliquez pour voir les instructions du système.

RP avec droits d’accès pour 

mettre à jour les données sur 

les entités impliquées dans les 

subventions sur le Portail des 

partenairesÉ
ta

p
e

3

Cliquez sur 
Télécharger

1 1

Le premier écran 

contient des informations 

additionnelles sur la 

subvention

1 1
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Objectif de ce guide

Le but d’une révision est d’adapter les investissements du Fonds mondial aux besoins programmatiques durant la

mise en œuvre de la subvention. La révision garantit l’utilisation efficace et efficiente des ressources du

Fonds mondial, maximisant l’impact en adéquation avec la stratégie 2017-2022 du Fonds mondial. Une révision peut 

également survenir suite à d’autres changements de situation ou de modalités.

Cliquez ici pour obtenir des instructions sur l’utilisation de ce guide

Certains échanges importants entre les RP et le Fonds mondial concernant les révisions, y compris les notifications et 

l’envoi des documents, s’effectuent sur le Portail des partenaires du Fonds mondial.

Ce document est un guide interactif à l’intention des RP qui expose les étapes du processus et du système 

pour la réception et l’envoi des documents révisés.

Objetif de ce guide
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https://archive.theglobalfund.org/media/7856/archive_global-fund-strategy-2017-2022_strategy_fr.pdf
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Définition des principaux termes sur le Portail des partenaires
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* Pour davantage d’instructions relatives aux données sur les entités impliquées dans les subventions, veuillez consulter le Guide interactif relatif aux données sur les entités impliquées dans les subventions

Quelques termes clés du Portail des partenaires

Contacts ayant des droits de signature : Il s’agit des personnes dûment autorisées par l’organisation à signer ou à valider des documents juridiquement 

contraignants et/ou à signer les demandes de décaissement.

Contacts ayant des droits de notification : Il s’agit des personnes qui serviront de point de contact pour les notifications du Fonds mondial concernant les 

questions contractuelles (conformément aux conditions générales de l’accord de la subvention) et/ou les correspondances spécifiques à la subvention ou au portefeuille.

Contacts ayant des droits d’accès : Il s’agit des personnes qui auront accès au Portail des partenaires du Fonds mondial pour gérer les données sur les entités 

impliquées dans les subventions.

Contact ayant des droits d’accès aux livrables de la subvention – éditeur : Il s’agit des personnes chargées d’accéder, de compléter et de joindre les

livrables de la subvention (ex. les documents relatifs à l’établissement de la subvention, les prises de pouls, les RA/DD), ainsi que tout autre document sur le Portail des

partenaires. Les droits d’éditeur sont attribués par subvention / portefeuille. Un contact peut être éditeur pour une ou plusieurs subventions / un ou plusieurs portefeuilles.

Contact ayant des droits d’accès aux livrables de la subvention – déposant : Il s’agit des personnes responsables d’envoyer les livrables de la

subvention (ex. les documents relatifs à l’établissement de la subvention, les prises de pouls, les RA/DD) au Fonds mondial sur le Portail des partenaires. Elles disposent

également des droits d’éditeur (accéder, compléter et joindre).
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https://www.theglobalfund.org/media/10943/ged_interactive_guide_en.pdf
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Révisions : Processus de bout en bout de haut niveau
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Vue d’ensemble du processus

Le Fonds mondial 

analyse et valide les 

documents et les 

formulaires envoyés 

par le RP

É
ta

p
e

4Le Fonds mondial lance le 

processus de révision et 

met les documents à la 

disposition du RPÉ
ta

p
e

1

Étapes impliquant le RP
Étape se déroulant sur le Portail des partenaires 

– cliquez pour les instructions

Le RP envoie les documents 

et les formulaires

É
ta

p
e

3Le RP accède aux 

documents et au cadre de 

performance en ligne et 

complète les formulaires avec 

l’équipe paysÉ
ta

p
e

2

Le Fonds mondial peut demander au RP d’envoyer de nouveau des documents

si nécessaire

Le Fonds mondial produit la 

lettre de mise en œuvre et 

la transmet au RP

É
ta

p
e

5

Le RP signe la lettre de mise 

en œuvre puis la joint sur le 

Portail des partenaires

É
ta

p
e

6

Le Fonds mondial finalise le 

processus dans le système 

et enregistre la révision

É
ta

p
e

7
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Vue d’ensemble du processus
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Révisions : Étapes du système
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2
3 Étape 2.1 – Le RP accède aux 

documents et complète les 

formulaires avec l’équipe pays

Cliquez sur la subvention 

concernée

2

Cliquez sur l’onglet 
Révision

1

Note ! 

• Le statut de la révision est Le récipiendaire principal doit 

envoyer les documents relatifs à la subvention

• Cet onglet est accessible directement avec le lien fourni dans la 

notification reçue par email.
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Étapes dans le système
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Révisions : Étapes du système
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3 Étape 2.2 – Le RP accède aux 

documents et complète les 

formulaires avec l’équipe pays

La liste des documents 
s’affiche dans le tableau

1

Cliquez sur les boutons 

Télécharger pour récupérer les 

documents individuellement, ou 

sur le bouton Tout télécharger

pour récupérer tous les 
documents en même temps

2
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Fonds mondial

Fonds mondial
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Révisions : Étapes du système
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3 Étape 2.3 – Le RP accède aux 

documents et complète les 

formulaires avec l’équipe pays

Une fois les documents téléchargés, veuillez les enregistrer sur votre ordinateur et les compléter.

Une fois les documents complétés, passez à l'étape 3 : envoi des documents et des 

formulaires par le RP. Si la subvention est assortie d’un cadre de performance C19RM, 

passez à l’étape 3 pour le remplir sur le Portail des partenaires.
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Si un cadre de performance 

C19RM est requis pour la révision, 
cliquez sur l’onglet Cadre de 

performance C19RM

1

Étape 3.1 : Le RP envoie les 

documents et les formulaires

Fonds mondial

Fonds mondial
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documents et les formulaires

Si nécessaire, vous pouvez cliquer sur les boutons 
d’édition pour modifier les champs Fréquence des 

rapports ou Date limite d’utilisation C19RM

Veuillez noter que la modification de la fréquence des 

rapports ou de la date limite d’utilisation du financement 

C19RM actualisera les périodes et les cibles des 

indicateurs et recalculera les périodes des indicateurs et 

des activités clés.

1

Les Périodes de rapportage 

des indicateurs et les 

Mesures de suivi sont 

calculées avec les valeurs entrées 

dans la section au-dessus

2

Cliquez sur 
Indicateur

3
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documents et les formulaires

Cliquez sur Ajouter un 

indicateur

1
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documents et les formulaires

Ajoutez les informations nécessaires

1

Cliquez sur Enregistrer

2
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documents et les formulaires

Le nouvel indicateur apparaît sur la 

page principale

1

Pour ajouter une activité clé, 
cliquez sur Mesure de suivi

2
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documents et les formulaires

Cliquez sur Ajouter une 

Activité Clé

1

N
o
v
e
m

b
re

2
0
2
3



SÉRIE DE FORMATIONS SUR LE PORTAIL DES PARTENAIRES
Révisions : Étapes du système

R
e
s

s
o

u
rc

e
s

 

s
u

p
p

lé
m

e
n

ta
ire

s

D
é
fin

itio
n

 d
e

s
 

p
rin

c
ip

a
u

x
 te

rm
e

s
 s

u
r 

le
 P

o
rta

il d
e

s
 

p
a

rte
n

a
ire

s

P
a

g
e

 d
’a

c
c

u
e

il

V
u

e
 d

'e
n

s
e

m
b

le
 d

u
 

p
ro

c
e

s
s

u
s

A
u
g
u
s
t 

 2
0
2
3 Étape 3.7 : Le RP envoie les 

documents et les formulaires

Ajoutez les informations nécessaires

1

Cliquez sur 
Enregistrer

2
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documents et les formulaires

La nouvelle mesure de suivi apparaît 

sur la page principale

1

Cliquez sur l’onglet Joindre et 

envoyer les documents 

relatifs à la subvention

2
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2
3 Étape 3.9 : Le RP envoie les 

documents et les formulaires

Cliquez sur le bouton 
Joindre des 

documents

1
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Sélectionnez les documents 
pertinents

1

Cliquez sur 
Ouvrir

2

Étape 3.10 : Le RP envoie les 

documents et les formulaires
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Attention ! 

Veuillez noter que le cadre de performance C19RM n’est pas inclus dans la 

liste des documents téléchargeables, car il est complété sous la forme d’un formulaire 

en ligne sur le Portail des partenaires.

Sélectionnez le Type de 

document et la Langue

1

Cliquez sur Enregistrer et 

fermer

2

Étape 3.11 : Le RP envoie les 

documents et les formulaires
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Pour envoyer les documents, cliquez sur 
Envoyer au Fonds mondial

1

Attention ! 

Sélectionnez la version définitive en cochant la case Envoi définitif du RP.

Étape 3.12 : Le RP envoie les 

documents et les formulaires
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Identifiez les documents 
que vous envoyez

1
Cliquez sur 
Envoyer

2

Étape 3.13 : Le RP envoie les 

documents et les formulaires
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Une fois que le Fonds mondial aura analysé, validé et généré les documents définitifs basés sur les 

documents envoyés par RP, ceux-ci seront disponibles sur le Portail des partenaires.

À ce stade, vous passez à l'étape 6 : Le RP signe la lettre de mise en œuvre sur le 

Portail des partenaires.

Étape 3.14 : Le RP envoie les 

documents et les formulaires
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3 Étape 6.1 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires

Cliquez sur la subvention 

concernée

2

Cliquez sur l’onglet 
Révision

1

Note ! 

• Le statut de la révision est Le récipiendaire principal 

doit signer la lettre de mise en œuvre
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3 Étape 6.1 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires

Dans la liste des documents, 
recherchez Lettre de mise en 

œuvre transmise par le 

Fonds mondial et cliquez sur 

Télécharger

1
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3 Étape 6.1 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires
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Une fois le document téléchargé, veuillez l’enregistrer sur votre ordinateur et le signer en dehors du 

Portail des partenaires. 

Lorsque vous avez signé le document, passez à l’écran suivant pour joindre le fichier signé dans le 
système.
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3 Étape 6.4 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires

Dans le sous-onglet Joindre et 

envoyer des documents relatifs à 

la subvention cliquez sur Joindre 
des documents

1
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3 Étape 6.5 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires

Sélectionnez le document voulu, 
puis cliquez sur Ouvrir.
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3 Étape 6.6 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires

Dans le menu Type de document,
sélectionnez Lettre de mise en 

œuvre – signée par le RP, 

sélectionnez ensuite la Langue, puis 
cliquez sur Enregistrer et fermer

1
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3 Étape 6.7 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires
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Cliquez sur Envoyer la lettre de 

mise en œuvre au Fonds 

mondial

1

RP

Fonds mondial

Fonds mondial
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3 Étape 6.8 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires
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Pour continuer, cliquez sur Envoyer

1
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2
3 Étape 6.9 : Le RP signe la lettre 

de mise en œuvre sur le Portail 

des partenaires

Ceci termine l’étape 6 : Le RP signe la lettre de mise en œuvre sur le Portail des 

partenaires
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• Manuel interactif relatif aux données sur les entités impliquées dans les subventions – Ce document fournit 

des instructions sur la gestion des données sur les entités impliquées dans les subventions sur le Portail des partenaires.

• Orientations pour l’élaboration et l’examen des cadres de performance – Ce document décrit le processus 

d’élaboration et d’examen du cadre de performance avant la signature de la subvention.

• Instructions pour remplir le document type du budget détaillé – Ce document fournit des instructions pour 

l’élaboration et l’examen d’un budget de subvention du Fonds mondial (et, le cas échéant, la révision du budget) à l’aide du 

document type du budget détaillé.

• Manuel du cadre modulaire 2023-2025 – Ce document détaille les modules, les interventions et les indicateurs de 

performance standards pour appuyer la préparation des demandes de financement et des documents relatifs à la subvention pour 

le Fonds mondial.

• Directives relatives au C19RM – Ce document fournit des instructions sur les processus des demandes de financement 

C19RM supplémentaire, l’intégration des fonds C19RM additionnels approuvés dans les subventions, le réinvestissement et la 

mise en œuvre, suite à l’approbation par le Conseil d’administration du Fonds mondial de la troisième prolongation du C19RM.
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https://www.theglobalfund.org/media/11210/ged_interactive_guide_fr.pdf
https://tgf.sharepoint.com/:w:/r/sites/TSGMT4/MHUB/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B39AB0B3B-53FB-4CE6-B61F-ACA651ED887C%7D&file=Guidelines%20for%20developing%20and%20reviewing%20PFs.docx&wdLOR=c9FFFCC6A-131F-46D3-A50A-141DA60788B8&action=default&mobileredirect=true
https://www.theglobalfund.org/media/9749/fundingmodel_detailedbudgettemplate_instructions_fr.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/8967/fundingmodel_modularframework_handbook_fr.pdf
https://www.theglobalfund.org/fr/covid-19/response-mechanism/how-to-apply/
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Acronymes

Mesure de suivi du plan de travail – WPTM

Rapport sur les résultats actuels et demande de décaissement – RA/DD

Récipiendaire principal – RP
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