
 

 

GUÍA RÁPIDA DEL RESUMEN DEL MCP  

 Si ve el mensaje "Safety warning: macros are disabled" [Advertencia de seguridad: los macros están 
deshabilitados] junto con una ventana que presenta opciones, elija "Enable macros"[Habilitar macros] 
y haga clic en el botón Aceptar para continuar con el Paso 1.  

Abrir el archivo MCP 

Data Master Ver 2.0 

R1. 

En el MENU, clic en 

"Ir a configuración" 

1 

3 Haga Clic en  Nombres PR 

2 
En la nueva ventana, haga clic 

en Información General 

Elija el Idioma y País desde el menú 
despegable. Ingrese Moneda como 
texto.   
 Ultima actualización es generada 
automáticamente 

 Para generar el Resumen del MCP, primero obtenga e instale el software 
SAP Crystal Dashboard Design 2011 y descargue los archivos de excel MCP 
Data Master Ver 2.0 R1 y MCP Data Feed Ver 2.0 R1. Para más detalles y    
requisitos del sistema, consulte la Guía de Instalación y Configuración del 
Resumen para el Mecanismo Coordinador de País. 
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6 Haga clic en  

Cargar datos de PR 

 Antes de pasar al paso 6, el administrador del Resumen del MCP debe crear una carpeta en 

la que se guarden los Data Feed archivos de los RP/PR.  

Cuando se abre el cuadro de 

diálogo, seleccione el archivo 

que va a cargar y haga clic en 

Open [Abrir]  

Cuando se abre el cuadro de 

diálogo, haga clic en Yes [Sí] 

 

Cuando se abre el cuadro de 

diálogo, seleccione el RP/PR 

correspondiente del menú 
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Ingresar los nombres (máximo de 50 caracteres) de todos los RP/PR con subvenciones activas 
que utilizan un Tablero de mando para la gestión del PR (hasta 49 RP/PR).  

  UNICAMENTE ingrese nombre en las celdas de color NARANJA.   
  DEJE PR1 como Data PR 001. 
 (Esta línea es una plantilla que se usa para generar hileras subsiguientes)  
 Los nombres deben ser IDÉNTICOS a los que se utilizaron en las hojas de cálculo del Tablero de mando 
 para la gestión del RP. 
 Los datos en las otras columnas se generan AUTOMATICAMENTE. 

 

4 

Clic en Crear nuevas 

hojas de PR 

Cuando se abre el 
cuadro de diálogo, 
haga clic en OK para 

     continuar. 

5 

Una vez finalizado el 
proceso, se crea una nueva 
pestaña para cada hoja de 
cálculo de RP/PR. 
 Si posteriormente es 
necesario añadir nuevos RP/
PR repita el paso 5.  
 
Haga clic en Volver al Menú  

1 

2 

1 

2 

2 
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Para generar el tablero de mando del Resumen del MCP: 

Abra el programa de SAP Crystal Dashboard Design 2011. 
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Haga clic en Archivo (en el ángulo 

superior izquierdo de la pantalla).  

Luego haga clic en Abrir. 

1 
2 

Se abrirá un cuadro de diálogo con un 

catálogo de archivos.  

Seleccione el archivo Resumen para el MCP 

Ver 2.0 R1 y haga clic para abrirlo. 

10 

Para personalizar la bandera del país: 

Abra el link http://flagpedia.net/  

Haga clic con el botón derecho en la bandera del país 

seleccionado, elija "Save image as…" [guardar imagen 

como…] y guárdela en su computador.  

Haga click derecho en la bandera del archivo Resumen 

para el MCP para ver las propiedades. Seleccione 

Importar.  

Seleccione la bandera a importar, y haga clic en  Open 

[abrir] para insertar.  

 Guarde el archivo Resumen para el MCP Ver 2.0 R1 

re-emplazandolo con el nombre de su país (por 

ejemplo, “Resumen para el MCP SU PAIS.xlf”).  

Cuando repita el paso 9 en el futuro, use este archivo. 
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Si el archivo seleccionado es correcto, 
haga clic en Yes [Sí] 
 En este punto verifique por segun-
da vez para cerciorarse de que los datos 
correspondan al RP/PR indicado. 

Cuando se abre el cuadro de diálogo, haga 
clic en OK y repita el paso 6 desde el co-
mienzo para añadir todos los RP/PR. 

Cuando se hayan añadido 
todos los RP/PR, guarde    
el archivo Data Master   
Ver 2.0 R1 con el mismo 
nombre. 

 
Regrese a MENU, haga clic en  
Exportar todos los datos.  

7 

Haga clic en el panel naranja para 
completar el registro de actividad 
con los cambios más recientes.  
 
 Vuelva a grabar el archivo. 

8 

Cuando se abra el cuadro de diálogo, 

seleccione el MCP Data Feed Ver 2.0 

R1. 

 

Cuando la exportación de los datos 

esté completa, haga clic en OK. 

http://flagpedia.net/
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 Las secciones de comentarios y plan de acción por lo general se finalizan en una fecha pos-
terior, durante o después la reunión del Comité de monitoreo estratégico cuando se generan los 
tableros de mando para la gestión del RP. El Comité de monitoreo estratégico debe tomar sus 
decisiones sobre la base de las recomendaciones y acciones que se presentarán al MCP en 
pleno utilizando el Resumen del MCP.  

Para ingresar comentarios: 

Abra el MCP Data Master Ver 

2.0 R1 MENU 

Haga clic en Ir a comentarios 

Complete la sección de Comentarios. 
Haga clic en Volver al Menu para 
completar el Plan de acción 

En el Menú, haga clic en  
Ir al Plan de acción. 
 
Ingrese las recomendaciones del 
comité de monitoreo estratégico. 

 Despues de completer los Comentarios y las recomendaciones del Plan de acción, 
guarde el archivo con el mismo nombre. 
   Repita los pasos 7-11 para actualizar el Resumen del MCP con Comentarios y el Plan 
de acción. 

 La sección de Comentarios está organizada por componente: VIH/Sida, la tuberculosis, la 
malaria, VIH/TB y FSS. 
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Haga clic en el icono "Importar Hoja de 

Excel" (a la derecha del signo + en la cinta) O 

seleccione Datos del menú superior, y luego 

Importar 

Cuando se abre el cuadro de diálogo, haga clic en Sí. 

 Seleccione el archivo del MCP Data Feed Ver 2.0 R1 

y haga clic en Open [Abrir]. 

Después de 30 segundos, el Resumen para el MCP 

mostrará los datos actualizados de los RP/PR  

Para visualizar el Resumen del MCP en 

otros formatos (para ver la lista y las 

sugerencias de uso, consulte la Guía de 

Instalación y Configuración del Resumen del 

MCP):  

En el menú Archivo, Seleccione Exportar.  

Haga clic en el formato a seleccionar. 
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Imprimir el Plan de acción del  

Resumen del MCP 

Exporte el archivo al formato PDF. 

En la hoja Plan de acción, haga clic en Archivo, 

Imprimir. 


