
 

 

QUICKSTART: TABLEAU SYNTHÉTIQUE DES ICN 

 Si vous voyez le message « avertissement de sécurité : les macros sont désactivés » ainsi 
qu’une fenêtre avec des options, choisir « activer les macros » et cliquer sur le bouton 
« accepter » puis passer à l’étape 1  

Ouvrir le  

Fichier de données  

permanents du Tableau 
synthétique des ICN  

 ver 2.0 R1 

Dans le MENU, cliquer sur 
« Allez dans Réglages »  

1 

3 Cliquer sur Noms PR 

2 

Choisir Langue et Monnaie  
sur les menus déroulants. Saisir Pays 
comme texte. 
 La dernière actualisation est  
générée automatiquement   

 Pour générer le Tableau synthétique des ICN, premièrement, obtenir et installer le logiciel 
SAP Crystal Dashboard Design 2011, puis télécharger les fichiers Excel Flux de données des 
ICN ver 2.0 R1 et le fichier de données permanents du Tableau synthétique des ICN ver 2.0 
R1.  Pour tout détail complémentaire et exigences du système, voir le Guide de l’utilisateur 
pour l’installation et la configuration du Tableau synthétique des ICN. 
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Dans la nouvelle fenêtre, cliquer sur 

Infos générales subvention  
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Cliquer sur  

Télécharger les données 

du PR 

 Avant de passer à l’étape 6, l’administrateur du Tableau synthétique des ICN doit créer un  

dossier dans lequel les fichiers de Source de données du RP/RP seront sauvegardés.  

Quand la boite de dialogue 

s’ouvre, sélectionner le fichier à 

télécharger, cliquer sur Open 

[Ouvrir]  

Quand la boite de dialogue 

s’ouvre, cliquer sur Yes [Oui] 

Quand la boite de dialogue 

s’ouvre, sélectionner le RP/PR 

correspondant sur le menu 

déroulant  
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Saisir les noms (maximum 50 caractères) de tous les RP/PR de subventions actives qui exécu-
tent un Tableau de bord de gestion du RP (jusqu’à 49 RP/PR). 

  Saisir UNIQUEMENT les noms dans les cellules ORANGE  
  LAISSEZ PR1 et Data PR 001. 
 (Cette ligne est un modèle utilisé pour générer les rangées suivantes) 
 Les noms doivent être IDENTIQUES à ceux qui figurent dans les feuilles de calcul du tableau de bord de 

RP. 
 Les données dans les autres colonnes sont générées AUTOMATIQUEMENT. 

4 

Cliquer sur  
Créer des feuilles de  
calcul PR 
 
Quand la boite de  
dialogue s’ouvre, cliquer 
sur OK pour continuer. 

5 

Une fois la procédure terminée, 
un nouvel onglet est créé pour 
chaque feuille de calcul RP/PR. 
 Pour ajouter de nouveaux 
RP/PR plus tard, répéter l’étape 
5. 
 
Cliquer sur la flèche  
Retour au menu  

1 

2 

2 

1 



 

 

Pour générer le tableau de bord du Tableau synthétique des ICN :  

Ouvrir le logiciel SAP Crystal Dashboard Design 2011. 

9 

Cliquer sur Fichier (coin supérieur 

gauche de l’écran) 

Puis cliquer sur Ouvrir 

1 
2 

Une boite de dialogue s’ouvrira avec une 

bibliothèque de fichiers. 

Sélectionner le fichier Tableau synthétique 

des ICN ver 2.0 R1 et cliquer pour ouvrir. 

10 

Pour changer le drapeau du pays : 

Ouvrir lien http://flagpedia.net/  

Clic droit sur le drapeau sélectionné, choisir 

« Sauvegarder image sous… » et sauvegarder sous 

fichier image sur écran.  

Clic droit sur le drapeau du modèle, dans le 

Tableau synthétique des ICN, pour voir les 

propriétés. Sélectionner Importer.  

Sélectionner fichier image, cliquer sur Open 

[Ouvrir] pour insérer. 

 Sauvegarder en ajoutant le nom de votre pays 

(comme par exemple : « Tableau synthétique des 

ICN VOTRE PAYS.xlf »). Pour répéter l’étape 9 plus 

tard, utiliser ce fichier.  
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Si le dossier sélectionné est exact,  

cliquer sur Yes [Oui] 

 Vérifier à ce stade que les données 

correspondent au RP en question. 

Quand la boite de dialogue s’ouvre,  
Cliquer sur OK et répéter l’étape 6 depuis 
le début pour ajouter tous les RP./PR  

Quand tous les RP/PR ont été 
ajoutés, sauvegarder le fichier 
de données permanents du 
Tableau synthétique des ICN 
ver 2.0 R1  sous le même nom. 

 
Retour au MENU, cliquer sur 
Exportation de données de bases 

7 

Cliquer sur le panel orange pour  
Remplir le Journal d’Activité  
avec les changements les plus  
récents. 
 

 Sauvegarder le fichier une nouvelle fois. 

8 

Dans la boite de dialogue qui s’ouvre, 

sélectionner Flux de données de l’ICN 

ver 2.0 R1 

 
Quand les données sont exportées, 

cliquer sur OK 
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 Les sections commentaires et plan d’action sont généralement remplies à une date ulté-
rieure, pendant ou après une réunion de l’organe de suivi stratégique, lors de l’examen des 
tableaux de bord. L’organe de suivi stratégique doit décider de recommandations et d’actions 
à présenter à l’ICN plénière à partir du Tableau synthétique des ICN.  

Pour saisir les commentaires : 

Ouvrir le fichier Fichier de 
données permanents du     
Tableau synthétique des ICN 
ver 2.0 R1    
Cliquer sur  

Allez aux commentaires 

Remplir la section Commentaire 
Cliquer sur la flèche Retour au menu  
pour terminer la section  
Plan d’action 

Dans MENU,  
cliquer sur Accédez au Plan d’action. 
 

Saisir les recommandations du comité 
de suivi stratégique. 

 Après avoir terminé les commentaires et les recommandations de plan d’action,  
sauvegarder le fichier sous le même nom.  
   Répéter les étapes 7 à 11 pour actualiser le tableau synthétique des ICN avec les  com-
mentaires et le plan d’action. 

 La section Commentaire est organisée composante: VIH/Sida, tuberculose, paludisme, 
VIH/TB, et RSS. 

P4  
Version 2.0 R1—août 2016 

 

Cliquer sur l’icône « Importer feuille de 

calcul Excel »  (à droite du signe + sur le 

ruban) OU sélectionner Données sur le menu 

en haut, puis Importer 

Quand la boite de dialogue s’ouvre, cliquer sur Yes 

[Oui] 

 Sélectionner Flux de données des ICN ver 2.0 R1 et 

cliquer sur Open [Ouvrir] 

Après 30 secondes au maximum, le Tableau 

synthétique des ICN affichera les données de RP/PR 

actualisées. 

Pour visualiser le Tableau synthétique des 

ICN sous d’autres formats (pour voir la liste 

et les suggestions d’utilisation, voir Guide 

de l’utilisateur pour l’installation et la 

configuration du Tableau synthétique des 

ICN): 

Dans le menu Fichier, sélectionner Exporter 
Cliquer sur le format sélectionné.  
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Imprimer le Plan d’action du  

Tableau synthétique des ICN: 

Exporter sous format  PDF.  

Cliquer sur l’onglet ActionPlan [Plan d’action] 
puis cliquer sur fichier, imprimer. 


