GUIA RAPIDA DEL TABLERO DE MANDO
PARA LA GESTION DEL RP
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Esta publicacion informe se presenta gracias al apoyo del pueblo de los Estados Unidos a través de la Agencia del
Gobierno de los Estados Unidos para el Desarrollo Internacional y el Plan de Emergencia del Presidente de Estados
Unidos para la lucha contra el SIDA. GMS est4 financiada por el Plan de Emergencia del Presidente de los Estados
Unidos para el Alivio del Sida y por la Agencia del Gobierno de los Estados Unidos para el Desarrollo Internacional,
bajo el contrato Nimero AID-OAA-C-12-00040. El contenido de este informe es de responsabilidad absoluta del
proyecto Grant Management Solutions y no necesariamente refleja el punto de vista de USAID, del Gobierno de los
Estados Unidos o del Fondo Mundial de lucha contra el SIDA, la tuberculosis y la malaria. GMS es un consorcio
subvencionado por el Gobierno de los Estados Unidos de América. Los socios son Management Sciences for Health,
Abt Associates, International HIV/AIDS Alliance, Pact, Palladium, Realizing Global Health, Training Resources
Group. Este consorcio tiene como finalidad apoyar el fortalecimiento del desempefio de las subvenciones del Fondo
Mundial

PARA LA GESTION DEL RP

GUIA RAPIDA DEL TABLERO DE MANDO

& Para generar el Tablero de mando para la gestién del RP, primero obtenga e
instale el software SAP Crystal Dashboard Design 2011 y descargue los archivos
de excel Archivo maestro de datos del tablero 2.0 R4 y Datos a Integrar al Tablero
2.0 R4. Para mas detalles y requisitos del sistema, consulte la Guia de Instalacion

&

y Configuracion del Tablero de Mando para la Gestion del Receptor Principal

J

Abrir Archivo Maestro
de datos del Tablero

ver. 2.0 R4

En MENU, haga clic en

R 1) Configuracién

liminar hoja de SR

/'

4) Ingresar datos al Tablero

2) Hoja Ingreso de datos
Seleccione Hoja de Exportacién _

Monitoring and Evaluation -

REGISTRO DE ACTIVIDAD

3) Recopilacién de datos

Cargar datos de SR

Datos actualizados mas reciente el: 09-dic-14

Ir a configurar

Fecha
E todos losd
Os-dic-14

tActivided realizads?
Configuracién Inicial

£0uién lo cambid?

|Ed. 5.

© Si ve el mensaje "Safety warning: macros are disabled" (Advertencia de seguridad: los macros estan desha-
bilitados) junto con una ventana que presenta opciones, elija "Enable macros" (Habilitar macros) y haga clic

en el boton Aceptar para continuar con el Paso 1.

En una ventana nueva, haga clic en
Informacién General

Elija idioma*, pais*, titulo de la subvencion,
numero de la subvencion, nombre del RP,
ultima calificaciéon*, fecha de inicio y
finalizacion de la fase, componente*,
convocatoria, moneda*, fecha de la
ultima calificacién y periodo actual®.
*de los menus desplegables.
@ Ultima actualizacién se genera
au-
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ENTRADA EN CAMPOS COLOR NARANJA

1 Informacidn Ge
2 Nombres SR
3 Crear nuevas hojas

X
#
4 Los Umbrales Financieros £
§ Monitoreo de Productos ®

6 Configuracin de Indicadores
7 Refrescar lista de indicadores [

Idioma:

Espafiol

Informacion General

Pais:

Ficticia

Titulo de la subvention:

Subvencidn nf;

Receptor Principal:

Ultima calificacion:

Feecha de inicio (dd/mm/aa):

8 Los Umbrales programéticas 3

9 Verificacidn de los Periodos 3§

e

Fecha de finalizacion (dd/mm/aa):

Componente:

Convocatoria:

Maoneda:

Fecha de ultima calificacidn

Periodo actual:
Periodo actual n%: EN/JA
Uttima actualizacidn: |os-di:-14

(1)



Actualizar lista
NTRADA EN CAMPOS COLOR N, SRs
PRISR  PR!SRsNombres Plantillas existentes
1 Informacisn General < PR1__|Ministerio de Salud (FR) Data PR1 ‘DataPAT! PRI Minis.
2 Nombres SR < SA1__ |OstaSRO01 Data SRO0T ‘Data SA 00T! SA10ata
x SRz |CPU Affordable Medicines Data SRO02 SRZCPUA.
H I H X sR3 | 1g and Evaluati Data SRO03 SA3 Monit..
aga C |C e n X SR4__|HIV AIDS PV Data SRO04 SR HIV A
x SR |DSD Data SRO0S SR5050
N om b res s R * SR6__|PMTCT DaaSRO0B SABPMTCT
———— ® sr?__|TB Directorate Data SROOT SRTTBDOL
< SR8 |MHLS Oata SROCS SRENHLS
SRS |JHPIEGO Data SRO03 SRS JHFE
SR10_|Aurum Data SRO0 SR0 Aurm
SR11_|Right to Care Data SROT1 SRTIRight
SR12_|CRS Data SRO1Z SR12CRS
SA13_|World Vision Data SROT3 SA13World..
SR14_|Africare Data SR04 |
SR1S |EMAD Data SRS SRISEMAD
SR16 |AcDeV DataSRO6 SA16 AcDel
SA17_|Intermondes Data SROT7 SAT7 Inter.
SR8 |ASBEF DstaSROTB SA18 ASBEF
sA19_|UTELAIN Data SROT3 |sR1sUTELA..
sAzo |MINERD Dsta SROZ0 SR20 MINER...
SAz1 |MESCYT Oata SROZ1 SRZIMESCY..
SRzz |ADP Data SR0ZZ SR22 ADP
sr23 |DDF-SRS Iy SRZ3 00F-S.
saza_[IDFV @ (cn SR74 NFY
RN Meny WS TRE Indicator Mapong CGRANT TOTALS (-1 Bl

Ingrese los nombres (maximo 50 caracteres) de todos los SR involucrados en la subvencion.
Puede ingresar hasta 49 nombres de SR. El nombre del RP aparece predeterminado en la
parte superior de la lista.

o SOLAMENTE ingrese los nombres en las celdas NARANJA

@  DEJE Data SR 001 en fila SR1
(Esta linea es una plantilla que se usa para generar las filas subsiguientes)
Los datos de las otras columnas se generan AUTOMATICAMENTE

T Y y———— r— T §B Protect and Share workbask
FidmE oo, I = R
N " c -
ing Resesren esaus | Transiate | Hew [ —— -
Prooting Languasge
=
. 3 Agregar nuevo SR
- CPU Affordable Medicines
F
Z B Ea R L Monitoring and Evaluation = L
HIV AIDS PV

DD
PMTCT

T8 Directorate
NHLS
Meistedo de Sabod PRI HPIEGD
Bara SRO0T

CPU Afiordatie Medicines.
Monitonng and Evaluation
HIV AIDS PV

Haga clic en
Crear nuevas hojas de SR

Aurum
Right to Care
CRS

I
I
I
Wortd Visien I
I
I

Cuando se abre el cuadro de e—
didlogo, haga clic en OK para
continuar. e

ASOLSIDA.
en el archivol - Advertencia, esto pedria tarder algunes minutos

UTELAIN
MINERD

Una vez finalizado el proceso, se crea :
[ENTRADA EN CAMPOS COLOR MNj
~ .
una nueva pestaina para cada hoja de ot g
2 Nombres SR o SR1__|Data SRO0T Daza SRO0T '_
z I I d S R 3 [Crearnuevashojasdesy & SRz |CPU Affordable Medicines Data SRO0Z [CPUAlerdable Medones? [SRECPUA
4 imbrales Finangier ® SA3  |Monitoring and Evaluation
Calculo ae S Monitorsode Productos X Sne__|HIV AIDS PV Duase] Procesor completo I ===
& Configuracién de indicadores 3 sAs_|DSD Do A - o
7 Refresear listade indicadores | % SRE _I:_’ngl)CT Dua SR 6 de un rueve SRs completo
8 Los Umbrales programiticas % SAT rectorate Dara 5|
. . . 9 Verificacién de los Perigdos  +* SR8 [NHLS Dlata SHY|
sAs [ JHPIEGO Data
@ Si posteriormente es necesario o
SRN__|Right to Care Dlava
~ . . sz [CRS Data SR
anadir nuevos SR, repita pasos 3-4 s fiodd Vi T
’ SAW |Afncare Data SROK “Afrioe
SR15_|EMAD Data SROTS EMADH
SR _|AcDaV Data SRO6 AcDeV1
SR17_|Intermondes Daa SROT? rnssmondes’ SRWhe Wy
SR18_|ASBEF Data SROW 'ASBEF1 SR ASBEF
sam_|UTELAIN DuasROE UTELAN SREUTELA N
srz0_|MINERD Data SRO20 MMNERLH SRZOMINER..
sRz1_|[MESCYT Data SRO2ZY MESCYT? SRZIMESCY.
sRzz_|ADP DaashOZZ apen Srzz ane
saz3 |DDF P}a—&
Maes SR TV SR INFV,
CPU Affordable Medicnes Monitoring and Evaluation _ HIV AIDS PV

Haga click en

Los Umbrales Financieros

|ENTRADA EN CAMPOS COLOR N4

Para establecer los umbrales y que

Fil

aparezcan los tres colores, el RP
establecer el numero por debajo
del cual el nUmero serd rojo, y por
encima del cual el nimero sera
verde.

Haga click en

Monitoreo de Productos

Esta opcién permite que el RP ingrese
hasta 20 productos con su correspon-
diente cantidad de stock de seguridad.

Rea

Calculate | 7]

1 Informacién General « Presupuesto
2 Nombres SR < Fi2 Desembolsos 100.00% 115.00%
3 Crear nuevas hojas de SR |« Fi3 Ejecucion 70.00% 90.00%
4 Los Umbrales Fingncieros «
5 Monitoreo de Pro X
6 Configuracién de In X
7 Refrescar listade ind X
8 L a
9 Verificacion de los Periodos
1
2 |[ENTRADA EN CAMPOS COLOR My
3 Producto-ID Producto Stock minimo [meses)
4 1 Informacién General L' 4 GAZS - Producto-dD 1 Efavirenz 200mg, capsula 3
5 | 2 NombresSR « |GAZE - Producto-iD 2 Abacavir 100mg/Sml, soluy 4
6 3 Crear nuevashojasde SR 4 |(GA27 - ProductodD 3 Abacavir 300 mg, tabletas; 5
7 4 Los Umbrales Financieras 4 | GAZE - Producto-iD 4 Didanosine 125 mg, caps B
g 5 Monitorgo de Pry T |GA39 - ProductodD 5 Emitricitabine 200 mg, cag 8
9 | & Configur! Indicadores 3 GALD . Producto-iD & Lamivudine 150 mg, table 6
10 7 Refrescai dores | 3% (GA41 - ProductodD 7 Stavudine 20 mg, capsula 2
11 8 Los Umbral b4 (GAA2 - ProductodD 8 TDF 300 mg, tabletas 5
12 | 9 Verificacién « |GA43 - ProductodD § EVF600mg+EMT200mg+ 5|
13 GA44 - Producto D 10 3TC150mg+NVP200mg+ 3
14 GALS - Producto-iD 11
15 | GALE - Producto-iD 12
16 GAAT - ProductsdD 13
17 |GALE - Producto-iD 14
18 |GA4S - ProductsdD 15
19 |GASD - Producto-iD 16
20 |GAS1 - Producto-iD 17
21 GAS2 - Producto-ID 18
22 |6A53 - Producto-iD 19
23| |6A54 - ProductoID 20
24
4 4 » v EIEIP PRSetup ATTIIRIE® Data PRIT. CPU Affordable Medicnes Monttoring and Eva

Rojo: debajo de la cantidad de stock de seguridad establecida

Amarillo: entre la cantidad del stock de seguridad y por debajo del doble de dicha cantidad

Verde: Entre el doble y el cuadruple del stock de seguridad

Morado: mas del cuadruple la cantidad de reserva de seguridad

2 Nombres SR

Haga click en

Configuracion de Indicadores

La configuracion de Indicadores,

1 Informacion General

5 Monitoreo de Productos o

1 Objectivsindicadr

<
<

3 Crear nuevashojasdesh |« |* =

4 Los Umbrales Financieros |,

|Dasembalsos

permite que el RP personalice y
asigne indicadores en los niveles de o
RP y SR mediante una serie de pasos.

diente al RP y a cada SR.

3¢ kR R R R R R K -

sm | s | | sma 50
PRI | Data | CPU | Monit) HIV | SRS | PAMTC
Tpo || . | A | afow| 1
[ianses I lafv]
- x
S I T I I
Vx| x| w]
AN
XX x| a]
i
x| x [ xlx|x]
IEEEEEFEENEN
T [x [ %]|&]
IFEEEEIENEN
IEEERENENES
IEEENENENEN
I
x| x| x| x|x
x| & %[ %[«
HIVADS PV DSD  PHTCT []4

gestion, GAS o programaticos.

Este proceso es valido para todos los indicadores, sean financieros, de
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33 3K 3 KK M KK MK K

lswr T s
oi..

sha | sao | shas
PIE | Auru | Right | SR
wis| . | om | . |a
x| x [ %[
® %[ %[
P
F I
£ B
% %[ %[
%[ % [ %[
%[ %[ %[
a %[ %[
a %[ %[
o
X X :'5
[AERERES

3¢5 3 3 % % R K R K K -

El RP debe marcar luego “v” desde el ment desplegable (para se-
leccionado) o “X” (para no seleccionado) para cada indicador correspon-




Cuando se haya finalizado la seleccién y m(w.) s [ow | 0 ot Haga clic en 1
. ./ T L indicados Tigo winis.| .. | A.. | .. 2 [ENTRADAEN CAWPOS COLOR I
priorizacion de los indicadores, pulse el e s i L e
, . 2 presupuesto s vlvl4ly Verificacion de los Periodos S =l , _ ) ,
botdn Actualizar top 15. Cuando se ¢ s comemnomet |4 k] bk b b
pulsa este boton se actualiza la hoja de — MO — Este paso sirve para verificar los periodos |1 semssii. ¢ w i o y
indi T fas il s iosimbnlesommnis ¢ el gl Dol Wl
los indicadores. :  EnoreicwRoscoon | ‘ de los reportes que se generan automati- |2 ¢ : ’ ; ,“ 1
i 1 Informacidn Genaral s . .7 ::
e s ¢ camente por la aplicacion. 16 ; ;
© En este punto verifique por s Gewmenstopssesn ¢ | [T P P v il m i
segunda vez para cerciorarse de _s—“"imf
. . g 11 & Los Umnbrales programtic: aer: W,
que los indicadores programaticos [y —— 2::::22.? Sy I © Antes de pasar al paso 6, el administrador del tablero de mando para la gestion del RP
sean los correctos w S _ . .
e debe crear una carpeta en la que se guarden los archivos de Datos a integrar al Tablero 2.0
2 ' R4.xls de los SR.
Regresar a
Configuracidon de Indicadores m — R g o e et
1 Indicador Tipo Minis...| .. A..
2 . \ < — J J J J Ha a CliC en 1) Configuracién m:::;{:::;:::‘:.d.“::ié" 3) Recopilacién de datos
El botdn Actualizar activacion, prepara 2 Desempotes oo e

Hoja Ingreso de datos

E F ] Gl T ] ]

las hojas de cdlculo del RP y de los SR.

Peiiodo 1 | Perioda 2 | Peiiodo 3 | Periodod | Peioda s | Peic
G211

Gzaz are (18] ar13 ar .
4) Ingresar datos al Tablare REGISTRO DE »"4IVIDAD
;
Haga CIiCk en Ok para completar eI g Ocultar/Mostrar filas de scuerde al mapeso actual? —
proceso H — %
\ <
» \ ., . 2) Hoja Ingrese de datos
: : : > Cuando se abre el cuadro de didlogo, seleccione Seleccione Hoja de Exportacién
Regresar a la hoja de ingreso 2 'SR 4 del A EN
- e correspondiente del menu desplegable.
de datos = P pleg ;Blgreﬂorate
HL!
Haga click en : _ Cuando se elige un SR en el menu desplegable,
2 [ENTRADA EN CAMPOS COLOR Ny
. se vera el mensaje siguiente. Pulse OK para crear
Los Umbrales Programaticos |; i e % : i
= e — v : = | el formulario de ingreso de datos.
8 | s Monitereo de Productos 4 s|reas o, e WH <2 = — 70.00% 90.00%,
9 | & Configuracién de Indicadores o ;Foss e o KF con prosba Vi y que 70.00% 90.00%,
10 7 Refrescarlistade indicadores |+ 7[reas his. S0 6P Vike que raciten aten o ate g 70.00% 90.00%| . .
. . , . 11| 8 Los Umbrales Maegamaticss ¥ e e 70.00% 50.00% Repetir el roceso para cada SR. Exportardatos deingreso dsdeCPU Afrdabe Medicins - Worshee: CPU
Cada indicador podria tener diferente 2 s venicaaince v } - Too0s——0000% P P P i
umbral y el RP es el responsable de s
determinar estos umbrales g - ~
© EIRP puede enviar por correo electrénico al SR la hoja de ingreso de datos. N
. ., . El RP podra también entregar al SR la hoja de ingreso de datos en una unidad USB o incluso en papel.
A continuacidn se presenta un ejemplo de umbrales para un
indicador programatico, usando los umbrales estandares — >90% Cuando haya entegrado los datos del SR en la hoja de ingreso de datos, avance al paso 11.
que publica el Fondo Mundial Amarillo | <90% y >60% \. J
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Haga clic en

Cargar datos de SR

Cuando se abre el cuadro de didlogo,
seleccione el archivo que va a cargar,
haga clic en Open (abrir)

Entonces aparecera el siguiente men-

saje: Importacion de datos completa.

Repetir el paso 11 para afiadir todos
los SR

Haga click en

Exportar todos los datos

En el cuadro de didlogo que se abre,
seleccione el archivo Datos a integrar
al Tablero 2.0 R4.xls

Al finalizar la exportacion de los
datos, haga click en OK

1) Configuradién

Eliminar hoja de SR

4) Ingresar datos al Tablero

Exportar todos los datos

Crganize = New folder

(&] Microsoft Excel
Spanish
W Favorites
B Desktop
& Downloads
%3 Dropbox
%/ iCloud Phatos
1L Recent Places
A& Google Drive
% iCloud Drive

Mamne

A Libraries
4 Documents
& Music - W i

File name:  CPU Affordable Medica

Documents library

3) Recopilacién de datos

Cargar datos de SR

2) Hoja Ingreso de datos
Seleccione Hoja de Exportacién
Monitoring and Evaluation

REGISTRO DE ACTIVIDAD

Datos actualizados m: el: 09-d|

@ |. « Consultores » VerZ0 » Spanish - “ Search Spanish

Amangeby: Folder ~

F =] CPU Affordable Medicines.ds

e v [AllFiles () -

Tecls =

1) Configuracién

Eliminar hoja de SR

4) Ingresar datos al Tablero

Exportar todos los dal

] Seleccione el archiva de alimentacién al tablero -

3) Recopilacién de datos

Cargar datos de SR

2) Hoja Ingreso de datos
Seleccione Hoja de Exportacién
Monitoring and Evahsation

REGISTRO DE ACTIVIDAD

Datos actualizados mas reciente el: 09-dic-14

Fecha EActiv ealizada? £Quién lo cambid?

Ed. S.

L

i. L8 | = Ver20R1 » Espafiol - Versién 20 A

= [ 4 | Seorch Espatiol - Versign 2084 P

Onganize v New folder

(H] Microsoft Excel |-

Eliminarhojade SR B Favorites

B Desitop

B Downloads |
2L Recent Places

%3 Dropbox

& Google Diive

& iClowd Drive

%/ iCloud Photos

4) Ingresar datos al Tablero

G Libraries
[¥) Documents

o Music

File name:

=~ A @
Name Date moddied Type
05/16/2017 0548 a. M
05/16/2017 0549 2... M
05/12/2016 04-25

& Archivo maestro de dstos del tablero 2.0 R4
) Datos a integrar a Tablerg2.0 Rt
& Tablero de Mando 20 R4

BT
S = R

Haga clic en el panel naranja para
finalizar el REGISTRO DE ACTIVIDAD
con los cambios mas recientes.

@ Vuelva a guardar el archivo

Abra el programa SAP Dashboard

<5 <

Haga clic en Archivo (en el angulo
superior izquierdo de la pantalla)

Luego haga clic en Abrir

<&

Se abrira un cuadro de dialogo con una
biblioteca de archivos

Seleccione el archivo Tablero de Mando 2.0
R4.xIf y haga clic en Open

Haga clic en el icono "Importar hoja
de Excel" (a la derecha del signo + en
la cinta) O seleccione Datos del menu
superior, y luego Importar

Cuando se abre el cuadro de dialogo,
haga clic en Si
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REGISTRO DE ACTIVIDAD

Datos actualizados mas reciente el: 09-dic-14

Fecha dActividad realizada?

Configuracion Inicial

£Quién lo cambig?

Para generar el Tablero de Mando para la gestion del RP:

s -
v |30 B yo fomws Qe g
wen . veapee - i G
DL @ piona de nco |

posaism i

UNLOCK THE FULL POTENTIAL OF YOUR
DATA WITH SAP LUMIRA

Ty sAPL sap
e Nowor 558




Seleccione Datos a integrar al Tablero 2.0
R4.xls y haga clic en Open

Después de unos 30 segundos el tablero
de mando para la gestidon del RP mostrara
los datos actualizados del RP

Para visualizar el tablero de mando para la
gestion del RP en otros formatos de archivo
(para ver la lista y las sugerencias de uso,
consulte la Guia del usuario del tablero de
mando para la gestién del RP):

En el mend File (archivo), seleccione Export
(exportar)

Haga clic en el formato seleccionado

Awo S B Ver Fomsto Datos Awda

b & | @pige de nico

PECIER? a2 2 3§ Svsusdpas - | tyvsupev - G E B
Teras - gl Cobe EE

ansigospman) |

+ G E e G | O veasdpcs +| Wvsapen - G E G E
% s b 53 103 % % B S | @ Pigns de o

| o puoiiaseauos)] |

Pagelmout  Fomulss  Data  Reiew  Vew  Ad

¢ -] @

|Ele | SAP Edt View Format Data Heb

New B 2 & & 5D Quik Views
| & Open... QO | = HE=IES % "L
4 Open from Pltform » .
' sta Nacional Frente 2
e Save QS . Ministerio de Salud
Save As... la subvencién 01-jun-12 to 31
Saye To Phtform »
Save To Phtform As ’ s rograma
m .0
§ Templtes... CuieT [Meta 20% R On
B Sampjes... :.--. 208 d) O (
i Rocument Properties...
Trnshton Settings...
I Preferences... I
Previeyy 4 i
Export Preview... CurhsMayusculas+Entrar
 Exoort v’ Eash (SWF)...
Export Settngs... ARR...
Snapshot 4 HTML...
-
Manage Add-Ons... < BOF...
192 PowgrPonnt Side...
Print Setyp % Qutlook
9 et NI E Word... r
Prnt A e
1 C:\Users\...\PROASH~1 XLF =
2 PRDashboard1.0.x¥ U ¢ G L
3 C\Users\...\VERSIO~1.XUF
4 C\Users\...\DAS\VALIDA~1 XLF
Exx AR+F4
(——
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