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¢, Qué es el Portal de Asociados del Fondo Mundial?

> El Portal de Asociados del Fondo Mundial es una plataforma en linea que sirve como un sistema unificado para
los mecanismos de coordinacion, las entidades ejecutoras, los agentes locales del Fondo y la Secretaria del
Fondo Mundial.

» Actualmente, el Portal de Asociados se utiliza para gestionar los datos maestros.

& TheGlobalFund Partner Portal

Home = Organization Information

Welcome

Welcome to the Global Fund Partner Portal, where you can manage your part in the Global Fund grant life cycle — from submission of funding requests through grant closure. It is only accessible to Country Coordinating
Mechanisms, Principal Recipients, Local Fund Agents and Global Fund staff. Select the appropriate tab to continue.

Supporting Materials
Here are supporting materials that will guide you in navigating the Partner Portal and allow you to use its features.

Master Data Templates: https://www theglobalfund.org/en/policies-guidelines-templates/templates/

Master Data Guidance for Country Coordinating Mechanisms

Master Data Guidance for Principle Recipients and Lead Implementers

Video Instructions: Coming Soon



¢,Qué son los datos maestros y por qué son tan importantes?
0S aatos maestros consisten en Informacion clave relacionada con IoS actores nacionales

MCP Y MCR, ALF).
» Los datos maestros son informacion importante para las fases de solicitud de financiamiento y preparacion de

subvenciones durante el ciclo de vida de la subvencion.

del Fondo Mundia :
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¢, Cuales son las funciones de los miembros del MCP/MCR en el Portal de Asociados?

» En el Portal de Asociados debe figurar la informacion de contacto de todos los miembros del MCP/MCR.
» Es importante seleccionar la «Funcion» correcta al crear o actualizar cada contacto.
» Solos los puntos focales administrativos tendran acceso al Portal de Asociados.

& TheGlobalFund Partner Portal

ad L& 0

Funcién: Admin. Punto Focal PresidenteVicepresi Firmante Miembro, suplente...
dente sociedad civil (resto de funciones)

El acceso al Portal de Asociados Podra seleccionarse a los contactos que tengan

estara limitado a los contactos con la la funcidn de «Presidente», «Vicepresidente» o

funcion de «Admin. Punto Focal». «Firmante sociedad civil» como firmantes para

acuerdos juridicos, quienes pueden firmar el
Acuerdo de subvencién en nombre del
Debe haber mas de uno en todo momento. MCP/MCR.

Debe haber un miembro para cada funcion.




¢, Como actualizo la informacion o hago cambios en los datos maestros?

» Los datos maestros se pueden crear o0 actualizar mediante «solicitudes de cambio»

El MCP/MCR
. , — El Fondo Mundial revisa y guedan reflejados
cambio atraves | EEEEEEEE 044 la solicitud de cambio. | en el Portal de
del Portal de Asociados
Asociados

Seraresponsabilidad del MCP/MCR asegurarse de que sus datos maestros sean correctos y
estén actualizados.

Esto es especialmente importante durante las fases de solicitud del financiamiento y

preparacion de la subvencion.



¢,Qué solicitud de cambio debo utilizar?

» Los datos maestros se pueden crear o0 actualizar mediante «solicitudes de cambio»

Tipo de acciones («solicitudes de
cambio») ¢,Cuando utilizarlas?

Creacion de contacto « Para afadir un nuevo contacto del MCP/MCR.

» Para actualizar los datos personales de un contacto (por ejemplo, correo electrénico, cargo,

Actualizacion de contacto nimero de teléfono).
« Para eliminar un contacto del MCP/MCR.

Cambios mL'JItipIes en la lista » Para realizar multiples cambios de contactos de un MCP/MCR (por ejemplo, editar algunos
de contactos del MCP/MCR miembros, eliminar los antiguos, afiadir nuevos).

» Para actualizar, eliminar o afiadir derechos de autorizacion (por ejemplo, el firmante para

Actualizar firmantes acuerdos juridicos) de contactos ya asociados al MCP/MCR.

» Para actualizar la informacion de la organizacion (por ejemplo, nombre, abreviatura,
direccion, sitio web).

Actualizar la organizacion




Consejos utiles

v" No sobrescribalos contactos. Por ejemplo, si cambia el Presidente, cree un nuevo contacto con la funcién de Presidente, y modifique
la funcion del anterior o elimine el contacto segun corresponda.

Siempre que sea posible, evite utilizar la misma direccion de correo electréonico para multiples contactos.

Introduzca los numeros de teléfono utilizando el formato de numeracion internacional; +xx (XXX) XXX-XXXX

Facilite una direccion completa, con la calle, nimero/ apartado de correos, cédigo postal, ciudad y pais correctos.
Rellene todos los campos obligatorios (marcados con una barra roja).

Compruebe si hay errores o irregularidades.

N N N N RN

Al asignar derechos de autorizacion y acceso, cada MCP/MCR debera contar con:

« Un miembro con la funcion de «Presidente», seleccionado como «Firmante para acuerdos juridicos».
« Un miembro con la funcion de «Firmante sociedad civil», seleccionado como «Firmante para acuerdos juridicos».

« 2 0 3 miembros con la funcion de «Admin. Punto Focal» (se marcara automéaticamente el «Acceso al Portal de
Asociados»)






Comenzar

> El Portal de Asociados esta optimizado para Google Chrome




Acceder al Portal de Asociados del Fondo Mundial

St N e—
€

portal theglobalfund.org/login !

Para acceder al Portal de Asociados del Fondo Mundial, abra un navegador de Internet y escriba la direccion
portal:theglobalfund-org/login

e

O Enter username and password for https://adfs2 theglobalfund.org

User Name: | Introduzca el nombre de usuario y la

contrasefa que el Fondo Mundial le
envid en dos correos electrénicos.

Password:

Si tiene problemas para iniciar sesion, envie un correo electronico a: GFSupport@theglobalfund.org

& TheGlobal Fund €y Le Fonds mondial & El Fondo Mundial € Mo6anbHbiii poHa £ HE £  ollell Ggsiall & 10



Una vez que comienzo a realizar una solicitud de cambio, ¢ puedo guardarla?

Request Edit
é New Request

Contact Creation 'save| | Submit| | Cancel

_
Guardar Enviar Cancelar

& The Global Fund €y Le Fonds mondial €y El Fondo Mundial € Mo6anbHbiit poHa £ R E & ellell §92iall & 11




Indice de solicitudes de cambio

 Navegar por el Portal ..., diapositivas 13-16
 Solicitar actualizacion de organizacion.............cccoeeeeveeeeinneennn. diapositivas 17-19
« Solicitud de NUEeVO CONtACTO...........cceeviiiiiiiiie e, diapositivas 20-21
« Solicitar actualizacion de contacto............ccoeeeeiiiiiiiiiiineennn. diapositivas 22-23
« Solicitud para actualizar firmantes (de contactos existentes)........... diapositivas 24-25

« Solicitar cambios multiples en la lista de contactos del
YL diapositivas 26-32

Las siguientes diapositivas incluyen datos ficticios
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Navegar por el Portal (1/4)

& TheGlobalFund Partner Portal

Home | Organization Information

Haga clic en esta pestafa para acceder a sus Cuentas.
Aqui puede consultar los datos maestros de su
organizacion e iniciar solicitudes de cambio para crear o

actualizar informacion.

Home | Organization Information

.! | All Organizations

Para cambiar el idioma del Portal, haga clic Haga clic en este icono
en el enlace que representa el idioma que para cerrar sesion en el
desea. Portal.

=

Mew Organization Creation| | J

Organization Name +
CCM Lestolva

Seleccione la pestafia
«Cuentas».

Organization Short Name
CCM LES

Seleccione «All
Organizations» (Todas las
organizaciones) en el menu

desplegable y haga clic en
«lr»

Primary Country

Switzerland

AlB|C|D|E|IF|G|H[I[J|K|LIM|IN|C|P|Q|R|S|T|U|V|wW]|X]|Y]|Z]|Cther [

Parent Account

Se muestran las organizaciones a las que esta
afiliado. Haga clic en el «<Nombre de la cuenta»
para acceder a los detalles de la organizacion.



Navegar por el Portal (2/4)

Haga clic en los
de cambio. («Cr

= Organization Information
- CCM Lestolva

« Back to List: Organization Information

botones para iniciar las solicitudes
eate/Update Bank Information»

Organization Roles [1] | Change Requests [5+] Corl’esponde a IOS RP)
Organization Information Detail Request Organization Update] |Updﬂle Authorization and Access Righisl Illew Contact Request | | Create/Update Banklnformaﬁon]
Organization Name  CCM Lestolva [View Hierarchy] Email Address  contact@lestolva.com
Organization Short Name  CCM LES Telephone Mumber — +12 (345) 673-0920
Parent Account Website  hitp:/fwww lestolva.com

Primary Country  Switzerland
IATI Organization Identifier
External GF 5 1D Vendor
External GFS ID Vendor Site  ACCOUNT_2763

¥ Address Information

Primary Address Line1  Broadway 34 Primary Zip/Postal Code 54321
Primary Address Line 2 Primary City  Lestolva-City
Primary Address Line 3
Primary Address Line 4
e ¥ Contacts
| Mass Edit CCM Contact List ;!ownload CCM Endorsement Form
Action Contact Salutation Contact Name Contact Gender Organization Name Organization Abbreviation Official Job Title
Request Contact Update Mr. Albert Einstein Male CCM Lestolva CCM LES Administrateur
Request Contact Update Or. Amel Kirkov Female CCM Lestolva CCM LES Hiv Programme Manager
Bequest Contact Update Mr. Bill Doe Male CCM Lestolva CCM LES Profasseur Chef De Servicas Des Maladies Infectieuses
Mr. Bill Patel Male CCM Lestolva CCM LES Directeur
Request Contact Update Dr. Harry Kirov Iale CCM Lestolva CCM LES Responsable Du Programme
Se muestra el e muestran todos los contactos asociados al MCP/MCR. Haga clic en «Solicitar actualizacién de aga clic en «Cargar lista de MCP»
«Detalle de contacto» si desea actualizar la informacién de un contacto. (Si «Solicitar actualizacién de para iniciar una solicitud de cambio.
Cuenta» contacto» no esta disponible, este contacto tiene otra organizacién principal, por ejemplo,
pertenece a un RP. Pdngase en contacto con GFSupport@theglobalfund.org para solicitar
cambios).
) 14
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Navegar en el Portal (3/4)

CCM LES
‘v Positions (17)

Organization
Abbreviation

CCM LES

CCM LES

CCM LES

CCM LES

CCM LES
CCM LES

CCM LES

CCM LES

Contact
Name &F

John Doe

Linda Patel

Harry Kirov

Mary
Smith

Will Muller
Sally Smit

Bill Doe

Samuel

¥ Authorization and Access Rights by Grant

Role £# Official Job Title £

Member | Sous -Directrice

Member | Professeur Chef De Services Des Maladies
Infectiouses

Member | Responsable Du Programme

Member | Président

Member | Président
Member | Sous -Directrice

Member | Professeur Chef De Services Des Maladies
Infectiouses

Member | Sous -Directrice Maladies Transmissibles

Signatory for Signatory for  Organization Key
Legal Disbursement Representative Contact
Agreements £ Request fF  for for GF
Notices &+ Comms -
CcCcM
only &
v
v
v
v
v
v
v
v

v

Global Automatic

Fund Motifications £F
Partner

Portal £}

1 of 1 Organization Role Page 1

of 1 Organization Roles perpage: 10 ¥

La informacion de los derechos de autorizacion y acceso

se muestra en mitad de la pagina.

& The Global Fund €y Le Fonds mondial €y El Fondo Mundial € lo6anbHbiit poHa £ R E &  ollell §griall &
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Navegar en el Portal (4/4)

@ Change Requests
Action Change Request Case Record Type Owner Request Status Date Opened
Edit | Cls 00005419 Update Contact Information for CCM Anne-iarie Ngo Tega Drait 322018
Edit | Cls 00005056 IMass Edit of Contact List for CCM Amel Kirkov Draft 2182018
Edit | Cls 00005055 Iass Edit of Contact List for CCM Amel Kirkov Draft 2182018
Edit | Cls 00005054 Update Authorization and Access Rights CCM Amel Kirkov Drait 2182018
Edit | Cls 00005053 Update Authorization and Access Rights CCM Amel Kirkov Drait 2182015
Edit | Cls 00004932 Update Authorization and Access Rights CCM Amel Kirkov Reqguest for Global Fund CT Review 252018
Edit | Cls 00004930 Update Authorization and Access Rights CCM Amel Kirkov Request for Global Fund CT Review 2/5/2018
Edit | Cls 00004929 Update Contact Information for CCM Amel Kirkov Draft 2/5/2018
Edit| Cls 00004928 Update Crganization Information for CCM Amel Kirkov Request for Global Fund CT Review 2/5/2018
Edit | Cls 00004927 Update Organization Information for CCM Amel Kirkoy Reguest for Global Fund CT Review 2/5/2018
Show 3 more » | Go to list (13) »

L

Se muestran todas las solicitudes de cambio iniciadas para este MCP/MCR, asi
como el estado del proceso de revision. Haga clic en el nimero de solicitud de
cambio para ver los detalles de la solicitud.
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Request Edit 1
{/ New Request

Solicitar actualizacion de organizacion (1/3)

Organization Update

Organization Details

Current Information

Case Number
Case Record Type

Organization Name
Organization Grant Abbreviation
Organization Short Name

IATI Organization Identifier

Wehsit

Update Crganization Information for CCM

CCM Lestolva

CCM LES

hitp: v lestolva.com

Communication Language

Primary Address Information
Primary Address Line 1
Primary Address Line 2
Primary Address Line 3
Primary Addreas Line 4
Primary Zip/Postal Code
Primary City
Primary Country
Primary Email Address

Primary Telephone Number

English

Broadway 34

54321
Lestalva-City
Switzerland

co ntactj@lestclva_com
+12 (432) 543-7654

Submit | | Cancel

“Después de hacer clic en
«Solicitar actualizacion de
organizacion» se mostrara la
pagina de Nueva solicitud.

n la parte izquierda de la
pantalla aparece la
informacién actual de la
organizacion actual.

Request Status

Organization Name
Organization Grant Abbreviation
Organization Short Name

IATI Organization Identifier
Website

Communication Language

Description

Primary Address Line 1
Primary Address Line 2
Primary Address Line 3
Primary Address Line 4
Primary Zip/Postal Code
Primary City

Primary Country
Primary Email Address

Primary Telephone Number

Proposed Information

Draft

|cCM Lestolva|

[CCM LES

|www_ lestolva.com

||Brcnr:1d\l'.t'a\3.r 34

|54321

||Lestolva—C ity

||Switzer|and

2

||contact@lestolva.com

||+12 (432) 543-7654

Introduzca todas las actualizaciones pertinentes en
la parte derecha de la pantalla y afiada toda
aguella informacion obligatoria que falte (casillas
marcadas con una barra roja).

17



Solicitud de actualizacion de la organizacion (2/3)

<, Add.

y

Secondary Address Line 1 Secondary Address Line 1
Secondary Address Line 2 Secondary Address Line 2 ] @ v 1 L « AIM » UAT Master Data » Document Submission v ¢ Search Document Submission 0
Secondary Address Line 3 Secondary Address Line 3 1 Organize v New folles = - ﬁ 0
Secondary Address Line 4 Secondary Address Line 4
§ 3 % 2 ks Name Date moaltlea Type Cize
Secondary Zip/Postal Code Secondary Zip/Postal Code ] Favorites
Sec City Secondary City ‘ Bl Desktop Document to be Attached.docx 1/25/2017 9%:59 AM  Microsoft Word D... 24KB
= D
Secondary Country Secondary Country --None-- ¥ 'rl
) - "% Recent places
Secondary Email Address Secondary Email Address | y
Secondary Telephone Number Secondary Telephone Number
= > %@ OneDrive v
Tertiary Address Information 188 This PC v
IS .
Tertiary Address Line 1 Tertiary Address Line 1 | | i Desktop 1
Tertiary Address Line 2 Tertiary Address Line 2 ] /| Documents
Tertiary Address Line 3 Tertiary Address Line 3 | 8 Downloads 1
Tertiary Address Line 4 Tertiary Address Line 4 ] & Music v Iy
Tertiary Zip/Postal Code Tertiary Zip/Postal Code | File name: N ‘ ble
Tertiary C: T ¢ 2
ey —_— ‘ =
Tertiary Country Tertiary Country --None-- v
Tertiary Email Address Tertiary Email Address | | e
Tertiary Telephone Number Tertiary Telephone Number |
L | D t Manag
Saus) |Subb) (Camenl Choose Files | No file chosen
-
D M Tip: You can attach multiple documents at once by holding "Ctri" and selecting multiple attachments in the pop-up window

Choose Files | No file chosen

Desplacese hasta la
seccion de Gestion de
documentos en la parte
inferior de la pantalla.
Haga clic en «Seleccionar
archivos».

Seleccione el archivo que desea
adjuntar y haga clic en «Abrir». Si
desea adjuntar varios archivos a la
vez, mantenga presionado «Ctrl» y
seleccione multiples adjuntos en la
ventana emergente.

/]

'Save | Submit

Cancel

Document Management Section

Choose Files Document t...ached.docx

Los nombres de los documentos
seleccionados apareceran junto al
botdn «Elegir archivos».

Haga clic en «Enviar» para enviar
la solicitud de cambio al Fondo
Mundial para que la revise.

18



Solicitar actualizacion de organizacion (3/3)

Change Request
¢ 00009158
@ Post @l File M NewLead More v & Follow 0

Write something... m Followers La solicitud de cambio se crea con
un nimero asociado.

Mo followers.
Q| show All Updates ~

El estado de la solicitud ha
& 00009158 cambiado de «Borrador» a
| Request Status: Request for Global Fund CT Review «Solicitud de revisidon del Equipo de
AR b e Pais del Fondo Mundial», lo que
Comment - Like - Today at2:57 EM |nd|_c<_':1 gue se encuentra en fase de
revision.

E Amel Kirkov (Partner) created this change request. - 9

« Back to List: Organization Information

Case History [2]
Change Request Detail @ Submit ?
Case Number  000D9158 Update Organization Information for CCM sirys  Request for Global Fund CT Review
Orpanization Short Name  CCM LES Request Record Type  Update Crganization Information for CCM
Website  www lestolva.com Primary Address Line 1 Lexington avenue 14
Primary Email Address  contact@lestolva.com Primary Address Line 2

Primary Telephone Number +12 (432) 543-7654 Primary Address Line 3

Communication Language  English Primary Address Line 4
Contact Name  Amel Kirkov Primary Zip/Postal Code 54321

Description Primary City  Lestolva-City

IATI Organization ldentifier Primary Country  Switzerland

Country Team CT Algeria Clarification Comments History

@ Submit
19



Solicitud de nuevo contacto (1/2)

Request Edit
( New Request

Contact Creation | save| | submit| | Cancel|
Contact Details
Case Number
Case Record Type  Create Contact for CCM
sauaton[[=Nore- 7]
g —
(2 el —
Gender | None— ]
Principal Nationality  |[-None-— v
revsseocon | |rason
Rde [-None- ]
Key Contact for GF communication (]
Public Sector or Non-Public Sector
Sector Represented Il —-None-—- v
C
Available - @ Chosen -
HIVIAIDS .
Tuberculosis E]
Ialaria = =
KAF Detail -
" [Available - @ Chosen
Women and girls B
Youth @
MSM (Men who have sex with men) =
PR/SR Representation Il —-None-—- v |
| Bilateral [-None-- v
PostonRepresentedConty [ |%
Member of the oversight committee (]
v
Signatory for Legal Agreements (]

Access to Global Fund Partner Portal

of

Request Status

Business Email Address
Alternate Email Address
Business Phone Number
Mobile Phone Number
Fax Number

Primary Address Line 1

Primary Address Line 2

Primary Address Line 3
Primary Address Line 4
Primary City

Primary Zip/Postal Code

Primary Country

Communication Language
Description

Allow info to be published on website?

Draft

I
L 1
L 1
L 1
L 1
L 1
L 1
L 1
L 1
L 1
L 1
L 1

|[English +

(]

EX

Document Management Section

Choose Files | No file chosen

Después de hacer clic en «Solicitud de
nuevo contacto» se mostrara la pagina
de Nueva solicitud.

gntroduzca la informacion del nuevo
contacto y rellene todos los campos
obligatorios (marcados con una barra
roja).

Q\Aarque la casilla «Firmante para
acuerdos juridicos» si el contacto que
ha introducido esta autorizado a
firmar/aceptar documentos
juridicamente vinculantes en nombre
del MCP/MCE (solo se aplica para los
contactos con las funciones de
presidente, vicepresidente o firmante
sociedad civil).

Haga clic en «Enviar»
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Solicitud de nuevo contacto (2/2)

Change Request

00005152
o Hide Feed
@ Post ] File A Link gy Poll @ Foliow
Write something... Followers

Mo followers.
S | Show All Updates -

E Amel Kirkov (Fariner) created this change request. -

¢ 0ooos1s2
Request Status Regquest for Global Fund CT Review
Case Number: 0RD0S152

Comment - Like - Todayat 1:28 PM

# Back to List: Organization Information

El estado de la solicitud ha cambiado de «Borrador» a

La solicitud de cambio se crea con un «Solicitud de revisién del Equipo de Pais del Fondo
namero asociado. Mundial», lo que indica que se encuentra en fase de
revision.
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Solicitar actualizacion de contacto (1/2)

Requeci EdlE
(’? New Request

Contact Detalls

Current Information
Cape Numiser
Cars Fecord Type  Lipeista Comtact Information far CCM
Baludation Wi
LaciMame  Sinsten
FirsiMams  Ajbert
Gander  Maka
Principal Mationaltty  Swftmerand
Erviry dabs Inbo CCM
RAole  Member
Offioial Job TiHe  Adminkstrateur

Organlmbon Mame  CCM Lesiolva
mnurrlantfal:-ll:m:- o

Fublio Bavbor or Non-Pubilo Baotor
Snoior Repmesntsd GOV [Covemmen]
Component

Propesed Information

FReguest Belus  Drafi

st [V |

Lectbiame | Eingein |
Firs{ Hama |[2icet |

I e A

Prinzipal Neticnallty | [ZSwiizedand

Ll

el ]
Roie | [1demoer L

Cefloial Job Tt (A dminigtrataur |

Wy Contact for 3F sommunioation =

PFubilo Bsobor or Non-Pubdio Baotor

Sstor Reprcenind | 20V [Sovarnmant]

Compsnent @ iAGiE

SIAIDS = A=
Tubarculasis —
Malania ¥ Al

Cho

KAP Datall

| = S=cuie=d Information

¥

Lvallabls
Womean and girls
¥outh
MEM (Men who have sex wih men)

f Choeen
a [

" @

FRIER Raprocantetion  |[—anz— L

={=p

oDespués de hacer clic
en «Solicitar
actualizacion de
contacto», se muestra
la pagina de Nueva
solicitud.

En la parte izquierda
de la pantalla aparece
la informacion actual
del contacto.

Realice todas las modificaciones
pertinentes en la parte derecha de
la pantalla y afiada toda aquella
informacion obligatoria que falte
(casillas marcadas con una barra
roja).

(4

Marque esta casilla en
la parte inferior de la
pagina para eliminar
un contacto existente
del MCP/MCR.

15

Haga clic en
«Enviar»
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Solicitar actualizacion de contacto (2/2)

1
Change Request

¢ 00009159

- Hide Feed

@ post @] File (@ Link gy Poll

‘Write something...

Q| snow All Updates -

E Amel Kirkov (Partner) created this change request.
Request StatusIRequest for Global Fund CT Review i

Case Number:

& 00009159

Comment - Like -

@ Follow
Share Followers
No followers.

Today at 3:57 PM

« Back to List: Organization Information

Change Request Detail

Case Number
Salutation

Last Name

First Name

Gender

Principal Nationality
Entry date into CCM
Role

Official Job Title

Key Contact for GF communication

Public Sector or Non-Public Sector

Sector Represented
Component

KAP Detail

PRISR Representation

Multilateral / Bilateral classification

@ Submit!
00009159
.
Einstein
Albert
Male
Turkey
1/46/2019
Member
Administrateur

v

GOV [Government]

PR - Principal Recipient

Case History [2]

I Request Record Type  Update Contact Information for CCM g

Business Email Address
Alternate Email Address
Business Phone Number
Mobile Phone Number
Fax Number

Primary Address Line 1
Primary Address Line 2
Primary Address Line 3
Primary Address Line 4
Primary City

Primary Country
Primary Zip/Postal Code
Description

Clarification Comments History

touil. merouane. mj@gmail.com

214E+11
214E+11
21338361494
Broadway 34

Lestolva-City
Switzerland
54321

La solicitud de cambio se crea con

un numero asociado.

El estado de la solicitud ha cambiado de «Borrador» a «Solicitud de
revision del Equipo de Pais del Fondo Mundial», lo que indica que se
encuentra en fase de revision.
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Solicitud para actualizar firmantes (1/2)

Request Edit
(' New Request “

[save] [suomt] [Cancel Después de hacer clic en
Generic Information «Actualizar firmantes» se muestra
e » _ Request Satus  Draf la pagina de nueva solicitud.
Case Record Type  Update Authorization and Access Rights CCM Organization Name  CCM Lestolva
Communication Language I Signatory Template  hitps:/www.theglobalfund.crafenipolicies-guide...
L @ odos los contactos del
Authorization and Access Rights MCP/MCR aparecen con los
Contact Role Signatory for Legal Agreements Key Contact for Communications derechos de autorlzaCIén
John Doe Coordinating Mechanism (] £l . . .
e et Coortinaiing Mechansm . ” asociados. Realice los cambios
Hamy Kirov Coordinating Mechanism 5] @ necesarios marcando y
bder Soih Coordinzing Mechansm - ‘ desmarcando las casillas
Will Muller Coordinating Mechanizsm ] £ .
Sally Smit Goordinating Mechanism = = correspondlentes.
Bill Dog Coordinating Mechanism (] £l
Samuel Simpls Coordinating Mechanism ] 4
Susan Amari Coordinating Mechanism ] 4 . . . .
R Cmm: F— - . Adjunte documentos justificativos
Sally Doe Coordinating Methanism =] @ (n o obli gato I’IO) .
John Muller Coordinating Mechanism 54 =
Robert Fall Coordinating Mechanism [} 5]
Willizm Frost Coordinating Mechanism ] 4
Bill Pahel Conrd?nating Mechan?sm ] 4 Haga Cl IC en « EnVIaI’»
Amel Kirkoy Coordinating Mechanism ] 4
Albert Einstein Coordinating Mechanizsm (=] #
4
D=
Document Management Section
No file chosen i
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Solicitud para actualizar firmantes (2/2)

Change Request

~ 00009160

H- Hide Feed

@ pPost {ll File A& NewLead More +

Wite something...

Q| Show All Updates ~

Amel Kirkov (Pariner) created this change request.

& 00009160
Request Statu
Case Mumber:

Reguest for Glebal Fund CT Review i

DODDS160

Comment - Like - Today at 414 PM

« Back to List: Organization Information

Change Request Detail

Case Number  DDD0S1ED
Description
Country Team  CT Algeria

La solicitud de cambio se crea con
un numero asociado.

@ Follow
m Faollowers
Mo followers.
LCase History [2]
| Edit | | submit|
Request Status | Request for Global Fund CT Revie
Request Record Type & nzation an ce3s Rights CCM
Signatory Template  hitps:(fwww theglobalfund. erofenfpolicies-guide. ..
Contact Name  Amel Kirkov
Contact Phaone
Clarification Comments History
| Edit | | Submit|

El estado de la solicitud ha cambiado de «Borrador» a «Solicitud de revision del Equipo
de Pais del Fondo Mundial», lo que indica que se encuentra en fase de revision.
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Solicitar cambios multiples en la lista de contactos del MCP (1/7)

. Drganization Information
- CCM Lestolva

+ Back to List: Organization Information

Orpanization Roles [1] | Change Requests [104]
Qrganization Information Detail Request Organization Update | | Update Authorization and Access Rights| | New Contact Request| | Create/Update Bank Information
Organization Name  CCM Lestolva [\View Hierarchy] Email Address  contactiilestolva.com
Organization Short Mame  CCM LES Telephone Number +12 (34%5) 675-9505
Parent Account Website  hitpo/fwww lestolva.com
Primary Country  Switzerland

IATI Organization Identifier

External GFS ID Vendor
External GF5 ID Vendor Site  ACCOUNT_2768
v Address Information

Primary Address Line 1 Broadway 24 Primary Zip/Postal Code 54321
Primary Address Line 2 Primary City  Lestolva-City

Primary Address Line 3
Primary Address Line 4

v Contacts
Mass Edit CCM Contact List |I Download CCM Endorsement Form
Action Contact Salutation Contact Name Contact Gender Organization Name Organization Abbreviation Official Job Title
Request Contact Update I Albert Einstein Male CCM Lestalva CCMLES Administrateur
Request Contact Update Dr. Amel Kirkow Female CCM Lestolva CCMLES Hiv Programme Manager
Request Contact Update r. Bill Doe Male CCM Lestolva CCMLES Professeur Chef De Services Des Maladies Infecticusss
Request Contact Update hdr. Bill Patel Male CCM Lestolva CCMLES Directeur
Request Contact Update Dr. Harry Kirow Male CCM Lestolva CCM LES Responzable Du Programme

Go to list (17)>>

Desde la pagina de Cuentas del
Portal de Asociados, haga clic en
«Cargar lista de MCP».
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Solicitar cambios multiples en la lista de contactos del MCP (2/7)

w» Request Edit
( New Request

Step 1: CCM Submits Requesis - Step Z: CT Generates & Shares Latest List » Step 3: CCM Edits CCM Contact List - Step 4: CT Reviews & Imporis Updated List

Mass Edit CCM Contact List | save @ ancel|
Instructions: By pressing “Submit”, | am requesting an excel spreadzhest of the mnst up-to-date CCM membership list, as pe nformation in the Partner Portal. Once this excel spreadsheet is received, | can then make multiple changes to CCM members’ information in one change request.

i

Case Number

Case Record Type  Mass Edit of Contact List for CCM
Request Status ~ Draft

Communication Language

Document Management Section

Choose Files | Mo file chosen

@ @ O 4
Indi lidi Rellene todos los Pulse «Enviar» para solicitar un El Equipo de Pais del Fondo
" ;qu%e ! |o|ma . deta}lles documento de Excel que incluya la Mundial generara a
g;;ggg;g 3er2?(;]izma feelgl:rilc?rr:zjsos con Iista’actugl de mie_rpbros del MCP coptinuaf:ic’)n la Iigtq, la
de comunicaciéns. la solicitud. si segun la |nforma0|or_1 almacenada adjun.tara ala SO|ICItL!d Qe
’ en el Portal de Asociados. cambio y se la reenviara.
corresponde, en el
recuadro
«Descripcion».
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Solicitar cambios multiples en la lista de contactos del MCP (3/7)

( change Requests

Action Change Request Case Record Type Owner Request Status Date Opened
Edit | Clff 00009167 Mass Edit of Contact List for CCM Amel Kirkov Request for Clarification 1/2272019
Edit | Cls 00009163 Mass Edit of Contact List for CCM Amel Kirkov Request for Global Fund CT Review 17272019
Edit | Cls 00009162 Mass Edit of Contact List for CCM Amel Kirkov Request for Global Fund CT Review 122112018
Edit | Cls 00009161 Mass Edit of Contact List for CCM Amel Kirkov Request for Global Fund CT Review 1212002018
Edit | Cls 00009160 Update Authorization and Access Rights CCM Amel Kirkov Request for Global Fund CT Review 1272002018

= Change Request

00009167

J- Hide Feed

Recibira una notificacion por correo electronico

@ pPost gl File & NewLead More

— :’”F"”"W cuando el Fondo Mundial haya compartido la
. ultima lista. Haga clic en el enlace para abrir la

solicitud de cambio. O bien, desplacese hasta el
final de la pagina de Informacion de la
organizacion y haga clic en la solicitud de cambio
que corresponda.

Q| show All Updates

Amel Kirkov (Pariner) created this change request. -

& 00009167
Request Status: Request for Global Fund CT Review
Case Number: 00009167

Comment Like Today at 6:32 PM

Dentro de la pagina de la solicitud de cambio,
desplacese hasta la seccién de Gestion de

« Back to List: Organization Information
Document Mansgement Section [2] | Case History [4]

SrongeRequesoeal e s e o o e documentos y localice la lista del MCP haciendo
Descrption Request Record Type  Miass Edit of Cortact List for CCM clic en «Documentos actualizados por el Fondo
S ST e Mundial». Descargue el archivo Excel y guardelo
| Contactnone _ en su ordenador.
Clarification Comments History ~ Amel Kirkov 2010-01-22 17:56 46
The Global Fund 2018-01-22 17:52:06
go
_Edit | submit

Deocument Management Section

Action Document Type

Edit  Documents Uploaded by The Global Fund



Solicitar cambios multiples en la lista de contactos del MCP (4/7)

CCM, Sub-CCM or RCM Membership Details
N v Lestova

[version 5.0.0.2 |

MANDATORY MANDATORY MANDATORY MANDATORY _ MANDATORY MANDATORY MANDATORY  MANDATORY ) MANDATORY
i i ey Contact for Global Fund | i

| Entry date into |

hanae Salutation Family Name* First Name* N:rtlir:::::y ccm® CCM Role* bmmunication: Yes (True) nr; Publl::ﬁ:t:;;;:mn- Sector Represented*
_ ; - B3 co-vm-vvvE3 No (False) - | B
Delete Mr. Doe John Male Switzerland 01-01-2018 Member TRUE FBO [Religious/faith-based organizations)
Delete Prof. Patel Linda Female Switzerland Member TRUE EDU [Academic/educational sector]
Edit Dr. Kirov Harry Male Switzerland Member TRUE NGO [NGOs/Community-Based Organizations/
Edit Prof. Smith Mary Male Switzerland Member TRUE NGO [NGOs/Community-Based Organizations/
Delete Mr. Muller will Male Switzerland Member TRUE NGO [NGOs/Community-Based Organizations/
i Select Mrs. Smit Sally Female Switzerland Member TRUE GOV [Government]
i Select Mr. Doe Bill Male Switzerland Member TRUE GOV [Government]
i Select Dr. Simple Samuel Male Switzerland Member TRUE GOV [Government]
i Select Miss Amari Susan Female Switzerland Member TRUE PS [Private Sector]
i Select Dr. Ivanov Notna Male Switzerland Member TRUE NGO [NGOs/Community-Based Organizations/
i Select Mrs. Doe Sally Female Switzerland Member TRUE NGO [NGOs/Community-Based Organizations/
i Select Prof. Muller John Male Switzerland 01-01-2018 Chair TRUE GOV [Government]
i Select Mr_ Fall Robert Male Switzerland Member TRUE NGO [NGOs/Community-Based Organizations/
i Select Dr. Frost William Male Switzerland Member TRUE NGO [NGOs/Community-Based Organizations/
i Select Mr_ Patel Bill Male Switzerland Member TRUE NGO [NGOs/Community-Based Organizations/
i Select Dr. Kirkov Amel Female Switzerland Admin Focal Point TRUE GOV [Government]
i Select Mr. Einstein Albert Male Switzerland Member TRUE GOV [Government]
Create New Miss New Member Femal @ i Select ~| Select Select
Select Select Selec Select Select Select
Select Select Select Select Select Select

Abra el archivo Excel y realice los cambios necesarios en el listado.
Empezando por el principio, compruebe fila por fila qué accion se
necesita para cada contacto existente. Al final de la lista podra
afadir la informacion de nuevos contactos. No elimine filas, cambie
el orden de las mismas ni manipule de ninguna otra forma la ) ) 4
plantilla, ya que esto impediria 50Iver a ca?gar el archivo Excel al la “S.t a. Se.leccmneffCrear nuevo> y ig::gggfsizse ge?(lj;c;rmato

’ ) escriba la informacion en la fila vacia. ' L
Portal de Asociados. destacadas en naranja indican

gue falta. informacion.

Compruebe que todas las
columnas «obligatorias» estén
debidamente cumplimentadas
(por ejemplo, la fecha de

Para cada contacto que aparece en el
listado, seleccione entre las opciones

«Editar», «Eliminar» 0 «Sin cambios».
Afada los contactos nuevos al final de



Solicitar cambios multiples en la lista de contactos del MCP (5/7)

Change Request
- 00009167

Post @ File New Lead -
e [ | ® More @ Follow
Wite something... Followers
No followers.

Q| Show All Updates ~

E Amel Kirkov (Pariner) created this change request. =

¢ 00009167
Request Status: Request for Global Fund CT Review

Case Number: 00005167

Comment Like - Today at6:32FM

« Back to List: Organization Information
Document Management Section [2] | Case History [4]

Change Request Detail I w

Case Number 00009167
Description
Country Team  CT Algeria

Request Status ~ Request for Global Fund CT Review
Reguest Record Type  Mass Edit of Contact List for CCM
Signatory Template  hitps:/fwww.theglobalfund.org/en/policies-guide. ..
Contact Name  Amel Kirkov

Una vez que haya realizado todos los cambios necesarios en la lista del MCP y Haga clic en
guardado el archivo Excel en su ordenador, regrese a la pagina de la solicitud de «Egitar»
cambio. '
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Solicitar cambios multiples en la lista de contactos del MCP (6/7)

Request Edit

00009167

Step 4: CT Reviews & Imports Updated List

Step 2: CT Generates & Shares Latest List .' Step 3: CCM Edits CCM Contact List

Step 1: CCM Submits Requests

Mass Edit CCM Contact List save Cancel
2

Additional Information/Clarification

Clarification Comments History  The Global Fund 2019-01-22 17:52:06
ao

Instructions: Please download the attached CCM membership list and make any required updates to the CCM contacts and associated details. In the document, please identify which contacts are added as “New Members”,
which contacts are being edited (“Edit”), and which contacts are being removed from the membership of the CCM (“Remove”). Once completed, please re-attach to this change request and press “Submit” to allow the Global

Fund to review the updates.

Document Management Section

Document Type

Choose Files |Mass CCM L...Jan19.xlsx

Seleccione «Elegir archivos» dentro de la seccién de
Gestion de documentos y adjunte el archivo Excel
actualizado.

Una vez que haya
adjuntado el archivo
Excel, haga clic en
«Enviars.




Change Request ?
00009167

@ Post ] File  Newlead  More -

Wite something...

Q| Show All Updates ~

E Amel Kirkov (Pariner) created this change request.

Solicitar cambios multiples en la lista de contactos del MCP (7/7)

@ Follow

Followers

No followers.

¢ 00009167
Request Status - Request for Global Fund CT Review

Case Number: 00005167

Comment Like - Today at6:32FM

« Back to List: Organization Information

Change Request Detail

Case Number 00009167
Description

Country Team  CT Algeria

Document Management Section

Document Management Section [2] | Case History [4]

Request Status WWWQ

Request Record Type  Whass Edit of Contact List for CCM

Signatory Template  https:/www.theglobalfund.org/en/policies-guide. ..

Contact Name  Amel Kirkov

Action Document Type

Edit Documents Uploaded by The Global Fund
Edit  Documents Uploaded by Requester

La solicitud de cambio
seguira teniendo el
mismo numero
asignado.

El estado de la solicitud cambia a «Solicitud de revision del Equipo de Pais del
Fondo Mundial», lo que indica que se encuentra en fase de revision. Una vez que el
Fondo Mundial valide la informacion, se importara en el Portal de Asociados.
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Solicitar asistencia

Si tiene dificultades al utilizar el Portal de Asociados, pongase en contacto con
GFESupport@theglobalfund.org y especifique en el asunto «Problema con el Portal de
Asociados».
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