Gestionar los datos maestros
en el Portal de Asociados del
Fondo Mundial

Guia para receptores principales

Febrero de 2019

Cy TheGlobal Fund



¢, Qué es el Portal de Asociados del Fondo Mundial?

> El Portal de Asociados del Fondo Mundial es una plataforma en linea que sirve como un sistema unificado para
los mecanismos de coordinacion, las entidades ejecutoras, los agentes locales del Fondo y la Secretaria del
Fondo Mundial.

» Actualmente, el Portal de Asociados se utiliza para gestionar los datos maestros.

& TheGlobalFund Partner Portal

Home = Organization Information

Welcome

Welcome to the Global Fund Partner Portal, where you can manage your part in the Global Fund grant life cycle — from submission of funding requests through grant closure. It is only accessible to Country Coordinating
Mechanisms, Principal Recipients, Local Fund Agents and Global Fund staff. Select the appropriate tab to continue.

Supporting Materials
Here are supporting materials that will guide you in navigating the Partner Portal and allow you to use its features.

Master Data Templates: https://www theglobalfund org/en/policies-guidelines-templates/templates!

Master Data Guidance for Country Coordinating Mechanisms

Master Data Guidance for Principle Recipients and Lead Implementers

Video Instructions: Coming Soon



¢,Qué son los datos maestros y por qué son tan importantes?

> Los datos maestros consisten en informacién clave relacionada con los actores nacionales del Fondo Mundial (RP,

MCP Y MCR, ALF).

» Los datos maestros son un elemento esencial para la firma de subvenciones y los desembolsos.
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¢, Qué miembros del RP deben tener su informaciéon de contacto en el Portal de Asociados?

> No es necesario que todos los miembros del RP figuren en el Portal de Asociados.
> Si deberan aparecer los firmantes, el representante de la organizacion para notificaciones y los miembros de la organizacion que tengan acceso al F
» Se pueden asignar diferentes funciones a una misma persona.

& TheGlobalFund Partner Portal

_

Firmante para acuerdos Firmante para solicitud Representante de la Contactos con acceso al Portal de
juridicos de desembolso organizacion para notificaciones Asociados
El firmante autorizado en nombre del El firmante autorizado en nombre Es la persona con la que el Fondo Mundial Los contactos podran acceder al Portal de
RP que figura en acuerdos del RP que figura en la pagina de esta en contacto sobre cuestiones Asociados del Fondo Mundial para enviar
juridicamente vinculantes tales como la firma de la solicitud de contractuales, tal y como se establece en la solicitudes de cambios y actualizar los datos
confirmacioén de la subvencién y las desembolso. tabla de confirmacién de subvencion. Las maestros.
cartas de ejecucion. notificaciones de desembolso se envian al

representante. Debera ser una persona con
amplia experiencia.

Solo uno Se recomienda contar con mas de uno en todo
momento




Qué es una «Entidad ejecutora principal»

En la mayoria de las subvenciones el Receptor Principal es la entidad ejecutora.

Sin embargo, en algunas subvenciones existe una entidad ejecutora principal independiente:

« Cuando se firma la subvencion en la Oficina de la Sede, pero se ejecuta en la Oficina de Pais. En este caso, la
Oficina de Pais sera la «entidad ejecutora principal»

« Cuando un Ministerio firma la subvencion (por ejemplo, el de Economia) pero otro Ministerio la ejecuta (por
ejemplo, el de Salud). En este caso el Ministerio de Salud sera la «entidad ejecutora principal».

Se puede crear la entidad ejecutora principal en los datos maestros y dar acceso al Portal de Asociados
a los empleados de esta oficina.

Sin embargo, tanto los firmantes autorizados como el representante de la organizacion para
notificaciones deben ser empleados del Receptor Principal.



¢, Como actualizo la informacion o hago cambios en los datos maestros?

» Los datos maestros se pueden crear o0 actualizar mediante «solicitudes de cambio»

El RP envia una :
. Los cambios
solicitud de El Fondo Mundial revisa y — quedan reflejados
cambio a través | M=) valida la solicitud de cambio. |~ | enel Portal de
del Portal de '
. Asociados
Asociados

Es responsabilidad del RP asegurarse de que sus datos maestros sean correctos y estén

@ actualizados.

Esto es especialmente importante durante la fase de preparacion de la subvencion.



¢,Qué solicitud de cambio debo utilizar?

» Los datos maestros se pueden crear o0 actualizar mediante «solicitudes de cambio»

Tipo de acciones («solicitudes de
cambio»)

Creacidon de contacto

Actualizacion de contacto

Actualizar firmantes

Actualizar la organizacion

Crear informacion bancaria

¢, Cuando utilizarlas?

Para afiadir un nuevo contacto a la organizacion

Para actualizar los datos personales de un contacto (por ejemplo, correo electronico,
cargo, numero de teléfono, etc.)
Para eliminar un contacto de la organizaciéon

Para actualizar, eliminar o afiadir derechos de autorizacion (por ejemplo, firmante
para acuerdos juridicos) y derechos de acceso (por ejemplo, acceso al Portal de
Asociados) para contactos que ya estan asociados a la organizacion

Para vincular un contacto que ya esta asociado a la organizacion a subvenciones
adicionales

Para actualizar la informacién de la organizacién (por ejemplo, nombre, abreviatura,
direccién, sitio web, etc.)

Para facilitar informacidn sobre la cuenta bancaria de la organizacion



¢, Cuando debo adjuntar documentos justificativos?

» Se deben aportar documentos justificativos cuando se solicita afiadir derechos de autorizacion, crear
informacion bancaria y realizar cambios importantes, por ejemplo, modificar el nombre oficial de la

organizacion

Tipo de cambio solicitado Documento justificativo necesario Plantilla

Asignar un firmante para acuerdos juridicos

Asignar un firmante para solicitud de desembolso

Asignar un representante de la organizacion para
notificaciones

Crear la informacién bancaria

Cambiar el nombre de la organizacion

«Plantilla de informacion del firmante del Receptor
Principal» cumplimentada

Documentacién en formato libre que confirme que el
contacto propuesto es empleado de la organizacion

del RP

«Plantilla de informacion bancaria del Receptor
Principal» cumplimentada

ONG/RP del sector privado: Copia de los
documentos constitutivos del RP (por ejemplo,
estatutos) y documentos de registro.

RP gubernamental: Documentacion que refleje el
cambio del nombre (por ejemplo, una nota de
prensa).

https://www.theglobalfund.
org/en/documents-by-
type/implementers/

n/c

https://www.theglobalfund.
org/en/documents-by-
type/implementers/

n/c


https://www.theglobalfund.org/en/documents-by-type/implementers/
https://www.theglobalfund.org/en/documents-by-type/implementers/

Consejos utiles

v" No sobrescribalos contactos: por ejemplo, si cambia el firmante de los acuerdos juridicos, no cambie en nombre del contacto que ya
existe. En su lugar, cree un nuevo contacto y elimine el anterior de la organizacion.

v' Siempre que sea posible, evite utilizar la misma direccién de correo electrénico para multiples contactos.

v'Introduzca los nimeros de teléfono utilizando el formato de numeracién internacional: +xx (XXX) XXX-XXXX

v' Facilite una direccién completa, con la calle, nUmero/ apartado de correos, cédigo postal, ciudad y pais correctos.

v" Rellene todos los campos obligatorios (marcados con una barra roja).

v' Compruebe si hay errores o irregularidades.

v" Adjunte los documentos justificativos pertinentes a la solicitud de cambio en la seccién de Gestién de documentos de la parte
inferior de la pagina

v' Cuando se asignen derechos de autorizacién y acceso, cada RP debera tener:

* Un (0o més si es necesario) firmante para acuerdos juridicos
* Un (o més si es necesario) firmante para solicitud de desembolso
« Solo unrepresentante de la organizacion para notificaciones

« Al menos dos contactos con acceso al Portal de Asociados






Comenzar

> El Portal de Asociados esta optimizado para Google Chrome




Acceder al Portal de Asociados del Fondo Mundial

St N e—
€

portal theglobalfund.org/login !

Para acceder al Portal de Asociados del Fondo Mundial, abra un navegador de Internet y escriba la direccion
portal:theglobalfund-org/login

e

O Enter username and password for https://adfs2 theglobalfund.org

User Name: | Introduzca el nombre de usuario y la

contrasefa que el Fondo Mundial le
envid en dos correos electrénicos.

Password:

Si tiene problemas para iniciar sesion, envie un correo electronico a: GFSupport@theglobalfund.org

& TheGlobal Fund €y Le Fonds mondial & El Fondo Mundial € Mo6anbHbiii poHa £ HE £  ollell Ggsiall & 12



Una vez que comienzo a realizar una solicitud de cambio, ¢ puedo guardarla?

Request Edit
é New Request

Contact Creation 'save| | Submit| | Cancel

_
Guardar Enviar Cancelar

& The Global Fund €y Le Fonds mondial €y El Fondo Mundial € Mo6anbHbiit poHa £ R E & ellell §92iall & 13




Indice de solicitudes de cambio

« Navegar porel portali.......cccoooiiii e, diapositivas 15-18
 Solicitar actualizacion de

0] {0 F= T T4 T3 o o F diapositivas 19-21
« Solicitud de NUEeVO CONtACTO.........cceeeviiiiieiiicee e diapositivas 22-23
 Solicitar actualizacion de contacto...........ccccceeeiiiiiiiiiiciineeennnne, diapositivas 24-25
« Solicitud para actualizar firmantes(de contactos existentes)............... diapositivas 26-27
« Solicitar la creacion de informaciéon bancaria............................ diapositivas 28-29

Las siguientes diapositivas incluyen datos ficticios
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Navegar por el Portal (1/4)

& TheGlobalFund Partner Portal

Home | Organization Information

Haga clic en esta pestafa para acceder a sus Cuentas. Desde Para cambiar el idioma del Portal, Haga clic en este icono

aqui puede ver los datos maestros de su organizacion e iniciar haga clic en el enlace que representa para cerrar sesion en el

solicitudes de cambio para crear o actualizar informacion. el idioma que desea. Portal
Home | Organization Information .] |N| Organizations M

|New0rganization Crealionl |f_}| AlBICID
Organization Information _—
.l Home -— / Organization Name + Organization Short Name Primary Country
] — R National Institute of Disease Control NIDC Switzerland

View: [All Organizations v || Got | National Institute of Disease Control NIDC4 Thailand
Seleccione la pestafia Seleccione «All Organizations» (Todas Se_:_muestran Ias_ organizaciones a las que esta
«Cuentas» las organizaciones) en el men( afiliado. Haga clic en el «<Nombre de la cuenta» para

desplegable y haga clic en «Ir» acceder a los detalles de la organizacion



Navegar por el Portal (2/4)

L)

_ Organization Information

- National Institute of Disease Control

« Back to List: Organization Information

Organization Information Detail

Organization Name

Organization

Short Name  MIDC

Parent Account
Primary Country  Switzerland
IATI Organization Identifier
External GFS ID Vendor  \endor_26513

External GFS ID

Vendor Site  VendorSite_40

T3TT

Organization Roles [3]

Printable View

[Request Organization Updﬂle] [Updﬂte Authorization and Access Righls] [New Contact Requestl [CreateIUpdnle Bank Information I

P

National Institute of Disease Control [View Hierarchy]

Email Address  nidc@lestolva.com
Telephone Number  +12 (345) 673-1111
Website  http//www ni

dc.le

(2

¥ Contacts
Action Contact Salutation Contact Name Contact Gender Organization Name Organization Abbreviation Official Job Title
Mrs. Amy Dean Female National Institute of Disease Control NIDC4
Request Contact Update Miss Emma Jones Female National Institute of Disease Control NIDC Africa Team Leader, HIV, Health and Development
Prof. John Smith Male National Institute of Disease Control NIDC2
Ms. Mary Genevois Female National Institute of Disease Control NIDC3 Programme Manager, Global Fund Africa Regional Grant
M. Robert Johnson Male National Institute of Disease Control NIDC1
Go to list (8) >> -
Se muestra la Se muestran todos los contactos asociados a esta organizacion. Haga clic en «Solicitar Haga clic en los botones para iniciar
informacion principal actualizacion de contacto» si desea actualizar la informacion de un contacto. (Si «Solicitar diferentes tipos de solicitudes de cambio.

de la organizacion.

actualizacion de contacto» no esta disponible, este contacto tiene otra organizacién
principal. Péngase en contacto con GESupport@theglobalfund.org para solicitar cambios).
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mailto:GFSupport@theglobalfund.org

Navegar en el Portal (3/4)

Authorization and Access Rights by Grant
NIDC Gov SWT-H-NIDC v
Lw Posltions 7/
Contact  Role & JobTitle & - Slgnatory for Signatory for  Organlzatlon  Key Accessto  Reclplentof
Abbreviation & Name ©& Legal Disbursement Representative Contact Global Automatic
Agreements & Request &  for forGF  Fund Notincations &
Notices £  Comms- Partner
ccMm Portal &
only &
NIDCL Amy Dean v v
NIDC3 Mary Programme Manager, Global Funa Afrlca v v
Genevols Reglonal Grant
NIDC2 Jonhn Smith v v
NIDC1 Robert v v
Johnson
NIDC Wilitam Assistant Secretary General v
Muiler
NIDC Emma Africa Team Leader, HIV, Health and v v v v
Jones Development
NIDC Swami Asslstant
Munlz manager
1of10mgankzationRode Page 1 of1 Organization Rolesperpage: 10 ¥ Copyright © 2010-2017 Primal Cause, Ir

La informacion de los derechos de autorizaciéon y acceso
se muestra en medio de la pagina

& TheGlobal Fund €y Le Fonds mondial & El Fondo Mundial € Mo6anbHbiii poHa £ HE £  ollell Ggsiall & 17



Navegar en el Portal (4/4)

o

Organization Roles

Action Organization Role Grant Name
PR SWT-H-NIDC
Lead Implementer SWT-H-NIDC

Sub Type Also Implementer Payee Active
GOV v
GOV v

Action Change Request Case Record Type
Edit | Cls DII08541 Update Organization Information for PR
Edit | cis 00001094 Update Drganization Information for PR

E! ? - Change Requests

Chwner Reqguest Status Date Opened
Amy Dean Request for Global Fund CT Review TI2652018
Amy Dean Draft 42017

En la parte inferior de la pagina se muestran las funciones
de la organizacion. Indica en qué subvenciones la
organizacion actia como RP (o entidad ejecutora
principal).

Se muestran todas las solicitudes de cambio que la
organizacion ha puesto en marcha, asi como el estado del
proceso de revisién. Haga clic en el nimero de solicitud de
cambio para ver los detalles de la solicitud.
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Request Edit
( New Request

Solicitar actualizacion de organizacion (1/3)

3]

|
Organization Update | save| | submit| | cancel

Organization Details

Current Information

Case Number

Case Record Type  Update Organization Information for PR

Organization Name MNational Institute of Disease Control

Organization Grant  UNDP
Abbreviation

Organization Short  NIDC
Name

IATI Organization
Identifier

Website  hitp:/fwww.nidc.le

Communication
Language

Primary Address Information

Primary Address Line 1 Stevenson St. 5

Primary Address Line 2

I = Required Information

Proposed Information

Request Status Draft

Organization Name

National Institute of Disease

Organization Grant
Abbreviation I| UNDP

Name

IATI Organization |

|
Organization Short |NI Dc |
|
|

Identifier
Website |y nidc.le
Communication I

Language

Description

Primary Address Line || Stevenson St 5 |
- !

Primary Address Line | |
2

Después de hacer clic en «Solicitar
actualizacion de organizacion» se mostrara
la pagina de Nueva solicitud.

En la parte izquierda de la pantalla aparece
la informacion actual de la organizacion.

(3

Realice todas las modificaciones
pertinentes en la parte derecha de la
pantalla y afiada toda aquella informacién
obligatoria que falte (casillas marcadas con
una barra roja).
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Secondary Address Information
Secondary Address Line 1
Secondary Address Line 2
Secondary Address Line 3
Secondary Address Line 4
Secondary Zip/Postal Code
Secondary City
Secondary Country
Secondary Email Address
Secondary Telephone Number

Tertiary Address Information
Tertiary Address Line 1
Tertiary Address Line 2
Tertiary Address Line 3
Tertiary Address Line 4
Tertiary Zip/Postal Code
Tertiary City
Tertiary Country
Tertiary Email Address.
Tertiary Telephone Number

Secondary Address Line 1
Secondary Address Line 2
Secondary Address Line 3
Secondary Address Line 4
Secondary Zip/Postal Code

Secondary Country
Secondary Email Address
Secondary Telephone Number

Tertiary Address Line 1 |

Tertiary Address Line 2
Tertiary Address Line 3
Tertiary Address Line 4

Tertiary Zip/Postal Code
Tertiary City |

Tertiary Country
Tertiary Email Address
Tertiary Telephone Number

Solicitar actualizacion de organizacion (2/3)

Document Management Section

Choose Files | No file chosen

Organize v New folder

® v 1 i « AIM » UAT MasterData » Document Submission v| @ | SearchDocument Submission O

E- O @

~

Name Date modified Type Saze

7 Favorites
B Desktop
8 Downloads

@Y Document to be Attached.docx 1/25/2017959AM  Microsoft Word D.

% Recent places
@ OneDrive

™ This PC
U Desktop
1) Documents
8 Downloads
& Music ¥

File name: v 1AIH5

Cancel |

Document Management Section

[Choose Fiss | ol chosen

-
Tip: You can attach multiple documents at once by holding "Ctrf" and selecting muttiple attachments in the pop-up window

Desplacese hasta la seccion de Gestion de
documentos en la parte inferior de la pantalla. Haga
clic en «Elegir archivos»

Seleccione el archivo que desea adjuntar y haga clic
en «Abrir». Si desea adjuntar varios archivos a la vez,
mantenga presionado «Ctrl» y seleccione multiples
adjuntos en ventana emergente.

Los nombres de los documentos seleccionados
apareceran junto al boton «Elegir archivos».

A

Haga clic en «Enviar» para enviar la solicitud de
cambio al Fondo Mundial para que la revise.

'save | Submit | Cancel|

Document Management Section

Choose Files Document t...ached.docx

?
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Solicitar actualizacion de organizacion (3/3)

Change Request

- 00006541
|+ Hide Feed

@ Post @l File & MewTask More = @ Follow 9
Write something... m Followers La solicitud de cambio se crea con

N un nimero asociado.
o followers.
Q| Show All Updates =

Printable View

E Amy Dean (Pariner) created this change reguest. - 9E| estado de |a SOliCitUd ha

cambiado de «Borrador» a
¢ _ooopes4i «Solicitud de revision del Equipo de
I Request Status: Request for Global Fund CT Review Pal,S de| Fondo Mundia|» |0 que
s Humber ponpesd indica que se encuentra en fase de
Comment - Like - Todayat12:13PM wn'

« Back to List: Organization Information

Document Management Section [1] | Case History [2]

Change Request Detail Edit | | Submit |
Case Number  0DO0G541 Request Status  Request for Global Fund CT Review 9
Orpanization Short Name  NIDC4 Request Record Type  Update Organization Information for PR

21



Solicitud de nuevo contacto (1/2)

aDespués de hacer

clic en «Solicitud de
nuevo contacto» se
mostrara la pagina de
Nueva solicitud.

entroduzca la informacion
del nuevo contacto y
rellene todos los campos
obligatorios (marcados
con una barra roja).

Marque las casillas
para asignar
derechos de
autorizacion y
acceso segun
corresponda.

Seleccione las
subvenciones a
las que se
vinculara el
contacto.

e

Adjunte los
documentos
justificativos (consulte
mas informacion en la
diapositiva 8).

FRequest Eda
New Request
Contact Creation Sawe | Subeit | Cancel
Contact Details
Cade Number Riguist Stubass Diraft
Cave Record Type  Create Contact for PR
Sabatation || Nong= ¥ | Buniness Emuil Address [ |
First Hasni [ Altsrrate Ermad Address | |
Middle Hame | Mobile Phone Numiber | |
Last Mame I Business Phone Number I |
Gender | =More- Fax Numiber | |
Rele | -Mong— Prineipal Masionality [ -Nong— v
Odficial Job Title I
Signatory for Legal Agresmants Communication Language | English v |
Sigratory for Disbarsement Reguests Description
&
Organization Representative for Hotices O
Alcray imdo o be published on webaite?
Aceess io Global Fund Pariner Pontal W
—— o
Grant
Grasit To which grant sheuld the changis apaly?
SWT-T-NIDC o
SWT-H-NIDC ol
Save| Submit | Cancel
Document Management Section
Crooss Fiss | No fie cnosen

67

Haga clic
en
«Enviar»
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Solicitud de nuevo contacto (2/2)

Change Request

00005152

J Hide Feed

@ Post ] File A Link gy Poll

Write something...

S | Show All Updates -

E Amy Dean (Fariner) created this change request.

¢ 0ooos1s2

& Foliow

Followers

Mo followers.

Fequest Status) Reguest for Global Fund CT Review E

Case Mumber: DDDDS152

Comment - Like - Todayat 1:28 PM

# Back to List: Organization Information

La solicitud de cambio se crea con un
numero asociado.

El estado de la solicitud ha cambiado de «Borrador» a
«Solicitud de revision del Equipo de Pais del Fondo
Mundial», lo que indica que se encuentra en fase de
revision.
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Request Edit
(' New Request

Solicitar actualizacion de contacto (1/2)

Contact Update

Contact Details

|E| | Suhmi‘t| |Cance||

Case Number
Case Record Type

Salutation

First Name
Middle Name
Last Name

Gender
Role

Official Job Title

Organization Name

Business Email Address
Alternate Email Address
Mobile

Business Phone Number
Fax

Principal Mationality

Communication Language

Access to Wambo Portal

Current Information

Update Contact Information for PR
iss

Emma

Jones

Female

Africa Team Leader, HIY, Health and Development

Mational Institute of Disease Control

jenes@@emma.com

+22 (333) 444-4556
+12 (432) 543-7854
+251115170898
Switzerland

French

2

Proposed Information

Request Status Draft

seusaton[Wss v |

9= Required Information

Middle Name |

Last Name ||Jones

Gender [Female v |

Role | --None—

v

Official Job Title | |Africa Team Leader.

HIV,

Business Email Address |j0nes@emma.com

Alternate Email Address |

Mobile Phone Number |+22 [333) 444-4556

Business Phone Number I|+12 [432) F43-TE54

FaxNumber 1951115170593

Principal Natienality | Switzerland

Y

Communication Language | French v

Description ‘

Allow info to be published on website? =

‘ 6 To view or edit the Autheorization and Access Rights per contact and grant, go back to the detailed Organization sereen and click the ‘Update Autherization and Access Rights’ button.

Deactivation

Remowve Contact from Organization

Dq

|E |Suhmi‘t Cancel|

Deactivate Access to Partner Portal (m]

oDespués de hacer clic
en «Solicitar
actualizacion de

pagina de Nueva
solicitud.

contacto», se muestra la

En la parte
izquierda de la
pantalla aparece la
informacion actual
del contacto.

Introduzca todas las actualizaciones
pertinentes en la parte derecha de la
pantalla y afiada toda aquella
informacion obligatoria que falte (casillas
marcadas con una barra roja).

4
Marque esta casilla
para eliminar un
contacto existente de

la organizacion.

Haga clic en
«Enviar»
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Solicitar actualizacion de contacto (2/2)

Change Request
|( 00009166 i

J Hide Feed

@ Post ]l File @ Link Gy Pou

Writte something

Q  show AfUpdates ~

E Amy Dean (Partner) creatad this change request

© Folow

Bl o

No followess

aoe
I Regues! Siatus Meswest or Sute Fund CT Sevies

.2

S
Case Number 00008166

Commant Like Today at 5:25 PM

« Back to List: Organzaticn Informaten

Recurant Macsoamest Secoen (1] | Sane Hisiere 3

Change Request Detail | Edit | | Subemit
Cave Number 00008168 Request Status tm for Global Fund CT Review
Salutation Miss Request Record Type
FestName Emma Business Emadl Address  jones@emma com
Midcle Name Alternate Emadl Address
LastName  Jones Mobile Phone Number  +22 (333) 444.45558
Gender  Female Business Phone Number 412 (432) 543.7654
Role  Assistant manager Fax Number  +261115170858
Official Job Title  Africa Team Leader, HIV, Health and Development Principal Nationality  Saitzeriand
Sagy y for Legal Age Descripticn
Signatory for Disbarsement Requests Clarification Comments History

P ot A
Organization Representstive for Notices
Acoess 10 Global Fund Partner Portal
Allow info to be published on website?
Country Team  Multiple

SKNN

La solicitud de cambio se crea con
un numero asociado.

| estado de la solicitud ha cambiado de «Borrador» a «Solicitud de
revision del Equipo de Pais del Fondo Mundial», lo que indica que
se encuentra en fase de revision.

& The Global Fund €y Le Fonds mondial €y El Fondo Mundial € lo6anbHbiit poHa £ R E &  ollell §griall &
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Solicitud para actualizar firmantes (1/2)

Request Edit
( Mew Request

Save | Submit | Cancel

Generic Information | = Reguired informaton
Case Mumber Request Status  Draf
Case Record Type  Update Authorization and Access Rights nd N 1
Fommunizatenty | Engish v _ Slanatory Template  Biias e thag Si es necesario vincular un
Deseription . 5
p contacto existente asociado a
Sront la organizacion con otra
o 8 subvencion, haga clic en el
Grant Name To which grant should the ch apply? = P
’ o : Kiwe O botén «Agregar contactos
SWT-H-NIDC PR 5] Add Existing Contacts To Grant ee— e . .,
— - == _ existentes a subvencion». En
Authorization and Access Rights T = Bequired Information
e’ la ventana emergente,
Contact Role Grant Signatory for Legal Agreements  Signatory for Disbursement Requests  Orpanization representative for notices  Access to Global Fund Partner Portal  Recipkent of Automatic Notifications .
P - . B . . seleccione los nombres de los
y Chean BR E noe L o o =) Ed
Mo Conorcle PR QPAILNOP B p= aQ - - cpntactos gue deben _
johnSmin PR QPAsUNDP O = _ @ @ vincularse a la subvenciony
Robed Johnsan PR QPA-HUNDE [ o o = = haga C“C en «Confirmar». Los
{iliam Myler PR QPAMUNDE @ = @ @ 8 nombres apareceran a
Emmajones PR QPAMUNDP | " v v v continuacion en la seccion

6 «Derechos de autorizacién y
sve| submi | Cance acceso.

Document Management Section
| Choose Files | No file ¢
2 5 o
Después de hacer clic en Siga el enlace Aparecen las Se muestran los contactos Adjunte los Haga clic en
«Actualizar firmantes» se para acceder a la subvenciones vinculadas asociados a cada subvencion con documentos «Enviar»
muestra la pagina de plantilla de a la organizacion. sus correspondientes derechos de justificativos
nueva solicitud. informacion del Seleccione las autorizacion y acceso. Realice los correspondientes
firmante del RP. subvenciones que desea cambios necesarios marcando y (consulte mas
actualizar. desmarcando las casillas informacion en la
correspondientes. diapositiva 8).




Solicitud para actualizar firmantes (2/2)

Change Request

00009165

J Hide Feed

@ pPost ]l File M NewlLead  More v

Wiite something. ..

Q| Show All Updates -

E Amy Dean (Partner) created this changs request.

i 00009165
Fequest Status) Request for Global Fund CT Review
Case Mumber: [+

Comment - Like - Today at 11:03 AM

« Back to List: Organization Information

Change Request Detail
Case Number  DDDDSHES
Description
Country Team  Multiple

La solicitud de cambio se crea con
un numero asociado.

@ Foliow
Followers
Mo followers.
Case History [2]
| Edit || Submit|
Request Status
Request Record Type
Signatory Template
Contact Name
Contact Phone
Clarification Comments History
| Edit | | Submit|

| estado de la solicitud ha cambiado de «Borrador» a «Solicitud
de revision del Equipo de Pais del Fondo Mundial», lo que indica
gue se encuentra en fase de revision.

I Request for Global Fund CT Review i

Update Authorization and Access Rights
hitps-ffawe theglobalfund.orglenfpolicies-guide. .

Amy Dean
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Solicitud para crear la informacion bancaria (1/2)

Home = Crganization Information

s Request Edit
( New Request

Create/Update Bank Information  save| | Submit| | Cancel
Please Select an action for bank information: | Request Status aft
Case Record Type  Create Banking Information | Tip! Banking Information Templates can be found here

I attached the banking info template O !
C
Save| Submit Cam:el|

Document Management Section

Choose Files | No file chosen Q

(3 5/ (6

Después de hacer clic en Seleccione Descargue la Complete la plantilla de Marque la casilla Haga clic en
«Create/Update Bank «Crear» en el plantilla de informacion bancaria 'y para confirmar «Enviar».
Information» menu informacion adjuntela en la seccién gue ha adjuntado
(Crear/actualizar la desplegable. bancaria. de Gestion de la plantilla.

informacién bancaria) se documentos.

mostrara la pagina de

Niiava colicitiid

rvuoew vl Juiliuvituua,.
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Solicitud para crear la informacion bancaria (2/2)

Change Request
|f' 00009165 ?

(- rice Feea

@ rPost  {ll File M MNewLead More = @ Follow

Wirite: something.. Followers

Mo followers.
Q | Show All Updates ~
Amy Dean (Pariner) created this change request.
& 00009165
Request 518:&* Request for Global Fund CT Review
Case Number.
Comment Like Today at 11203 AM
« Back to List: Organization Information
Case Higtory [3]
Change Request Detail Edit | Submit|
Case Number  DDDDS185 Request Status || Request for Global Fund CT Raview
Desorint Request Record Type  Create Banking Information
Country Team  Multiple Signatory Template  hitps ffwwe theglobalifund. org/en/policies-guid
Contact Hame  Amy Desn
Contact Phone

Clarification Comments History

| estado de la solicitud ha cambiado de «Borrador» a «Solicitud
de revision del Equipo de Pais del Fondo Mundial», lo que indica
gue se encuentra en fase de revision.

La solicitud de cambio se crea con
un numero asociado.
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Solicitar asistencia

Si tiene dificultades al utilizar el Portal de Asociados, pongase en contacto con
GFESupport@theglobalfund.org y especifique en el asunto «Problema con el Portal de
Asociados».
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